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Rutiner og ansvar for Regnskap/ budsjett, herunder behandling av inn- og utbetalinger.

Fakturamottak

Alle fakturaer skal sendes klubbens postadresse, og behandles av daglig leder. Daglig leder har fullmakt i h.t. styrevedtak til å forestå utbetaling etter å ha sjekket riktighet av mottatt faktura. 

Daglig leder kan fortløpende godkjenne og utbetale fakturaer som gjelder klubbens ordinære drift, både for hovedlaget og klubbens avdelinger.
Faktura som daglig leder ikke har kjennskap skal anvises og godkjennes av avdeling v/ budsjettansvarlig, normalt styrets leder.

Fullmakt bankkontoer:

Daglig leder (Norvald Kaldheim) har fullmakt til å forestå utbetalinger etc. fra alle klubbens bankkontoer. 

Budsjett/ regnskapsansvar:

Følgende personer har budsjett/ regnskapsansvar i klubben:

Hovedlaget:

Norvald Kaldheim
- daglig leder
· leder hovedlaget

Anlegg:

Norvald Kaldheim
- daglig leder







- leder anleggsutvalget

Fotballavd.:

Norvald Kaldheim
- daglig leder







- leder Fotballavd.







- sportslig leder senior







- sportslig leder ungdom

Håndballavd.:

Norvald Kaldheim
- daglig leder






- leder Håndballavd.






- sportslig leder senior







- sportslig leder ungdom

Avd. barn:

Norvald Kaldheim
- daglig leder






- leder avd. Barn

Avd. Fri/ski:

Norvald Kaldheim
- daglig leder

Inngåelse av kontrakter og avtaler:

Det vises til klubbens lov, § 15- 2. avsnitt. Daglig leder har fullmakt til å signere inngåtte kontrakter/avtaler i h.t. godkjent budsjett/rammebetingelser sammen med styreledere i avdelingene uten forutgående styregodkjenning. Alle avtaler/kontrakter forelegges styret for godkjenning.
Lønn:

Daglig leder forestår lønnsutbetalinger i h.t. inngåtte avtaler som er godkjent av styre. Utbetalinger som IKKE er i samsvar med norsk lov kan ikke utbetales.

Kjøre- og reisegodtgjørelse:

Daglig leder utbetaler reise- og kjøregodtgjørelse til spillere, trenere og ledere etter inngåtte avtaler (kontrakter). 

Skjemaer som ikke inneholder alle opplysninger i h.t. krav i regnskapsloven returneres. Klubbens standard skjemaer skal brukes, og skal signeres av budsjettansvarlig i avdeling før utbetaling. 
Egenandeler/ innbetalinger cuper og turneringer:

All økonomisk aktivitet i forbindelse med cuper/turneringer som lag deltar i skal gå gjennom klubbens bankkonto med hensyn til innbetaling av egenandeler, og utbetalinger. Lagleder er ansvarlig å kontakte administrasjonen før planlegging/opplegg iverksettes.

Innkjøp:

Fullmakt til å forestå innkjøp har daglig leder og den person som styre og avdelingsstyre bemyndiger. Klubbens rekvisisjonsskjema skal brukes.

Uttak av varer fra eget lager:

Alle uttak som gjøres fra klubbens eget utstyrslager skal bestilles/signeres av budsjettansvarlig i avdeling FØR uttak. Alle uttak skal gå gjennom daglig leder.

Kontantoppgjør:

Alle oppgjør ved arrangement (og salgstiltak) skal telles og signeres av to personer. Unntak er daglig salg av utstyr som klubben forestår hvor det brukes nummeriske salgsdokument.
Kasseoppgjør/kontroll:

Leder med regnskap og budsjettansvar har ansvar for å kontrollere kasse/kontantbeholdning når denne finner det for godt, men min. to ganger pr. år.

Kontantkasse skal ikke overstige kr. 10.000 til en hver tid.

Regnskap:

Daglig leder skal besørge fortløpende a jour føring av klubbens regnskap, herunder avdelingsregnskaper. Regnskapsrapporter skal presenteres styre og avdelingsstyrene minimum pr. kvartal.
Alle bilag/utbetalinger vedr. daglig leder, skal signeres/ godkjennes av leder i hovedlaget eller avdeling.

Kontingent/medlemsavgifter:

Lagledere/trenere pr. lag skal sende inn innmeldingsskjema (ligger i skjemahylle, samt på klubbens hjemmeside) fortløpende ved nye innmeldinger.

Medlemsansvarlig (pt. daglig leder) sender årlig ut oversikt pr. lag/gruppe til alle lagledere for a jour føring minimum en gang per år, i god tid før utsendelse av medlemsfakturaer. Lagleder skal rette opp feil, stryke aktive som er sluttet, og påføre nye aktive, og returnere oversikt til medlemsansvarlig.
Medlemsansvarlig sender ut purringer til medlemmer som IKKE har betalt sine avgifter to ganger, før strykning gjennomføres.
Ref. klubbens lov §3; 

(5) Utmelding skal skje skriftlig og får virkning når den er mottatt.

(6) Idrettslaget kan frata medlemskap fra medlem som etter purring ikke betaler fastsatt medlemskontingent. Medlem som skylder kontingent for to år taper automatisk sitt medlemskap i idrettslaget og skal strykes fra lagets medlemsliste. Medlem som har tapt sitt medlemskap kan ikke tas opp igjen før skyldig kontingent er betalt.

