
 

 

ORGANISASJON ANSVAR - ARBEISOPPGAVER - KOMPETANSE 

 
Tilhørighet: Sportslig utvalg Tiller IL Fotball 
 
Rapporterer til: SPU TF 
 
Stedfortreder: TF SP leder Ungdom 

 

 
FIKS er «Fotballforforbundets informasjon- og kommunikasjonssystem» koblet mot Idrettens 
sentrale database.  
 
Ansvar:  
Ansvarlig for oppdatering og ajourføring av klubbens opplysninger, lag, spillere og trenere i 
FIKS. Klubbens FIKS-ansvarlige er også klubbens overgangsansvarlige. 
 

Arbeidsoppgaver: 
Desember / Januar: 

o Seriepåmelding av lag til serien etter informasjon fra SpU 
(SpU sender ut påmeldingsskjema til lag og følge opp at vi er iht retningslinjer 
for ant påmeldte lag) 

Januar / Februar: 
o Registrere brukere (lagledere), gi disse tilgang til FIKS og opplæring slik at de 

kan lage kamprapporter/skjema 

Mars 

o Registrere 12 åringene 

o Oppdatere klubbopplysninger etter årsmøte 

Løpende oppgaver: 
o Lisensregistrering av spillere  

(registrere nye utøvere / deaktivere utøvere som ikke lenger er aktive) 
o Overganger  

(inn: etter instruks fra SPU. Ut: påse at ingen avgifter fra klubb og/eller lag 
utestående før en eventuell overgang) 

o Ajourføre trenere/lagledere 

o Ajourføre spillerregister (Lagledere/ansvarlig treningsavgifter) 
Kompetansekrav 

o Dataerfaring 
o Samarbeidsvillig 

 
Nyttige linker: 
Innlogging FIKS: https://fiks.fotball.no/FiksWeb/Login?returnUrl=/FiksWeb 
Manualer/brukerveiledninger: https://www.fotball.no/klubb-og-leder/fiks-info-og-support/ 

 

RETNINGSLINJER GDPR 
 
Type opplysninger: Medlemmers personopplysninger 
 
Målgruppe: Styre, SPU og frivillige med medlemskontakt 
 
Ansvarlig for behandlingsaktiviteten: Styreleder 
 
Formål og rammer for behandlingsaktiviteten: 
Formålet med behandlingen er å administrere brukertilganger til 
trenere/lagledere, behandle spilleroverganger, registrere utøvere 

 
Rammer: Registreringen må ha grunnlag i avtale, samtykke eller lov. 
Behandlingen av opplysningene som registreres skal ikke gå utover formålet 
som er å opprette og administrere lisenser, overganger, brukere og 
lagsregistrering, med mindre lovlig grunnlag for annet formål foreligger. 
 
Personopplysningene er begrenset til det som er nødvendig for å registrere en 
bruker/utøver i FIKS. Det kan også være nødvendig å registrere opplysninger 
om kvalifikasjoner, eksempelvis trenerkurs.  
 
Det er kun FIKS ansvarlig og stedfortreder som har tilgang til å administrere 
medlemsopplysningene i FIKS. FIKS ansvarlig kan endre 
personopplysningene. 
 
Behandlingsgrunnlag 

Når en person melder seg til frivillig verv som trener/lagleder eller som utøver i 
et idrettslag er FIKS registrering nødvendig for organisering av aktiviteten. 
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