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1. Roller

@konomiansvarlig styret
Kasserer Fotball gruppa
Kasserer Handbal gruppa

Yngve Riise Wergeland
Henrik Lindas
Gerd Marie Fonnes

Regnskapsbyra - Tertnes Rekneskap
Revisor - Svein Haukas
Revisor - Helge Fjellanger

2. Innhald og generell info

Styret i Lindas IL har det overordna gkonomiske ansvaret for klubbens gkonomi, og denne
@konomihandboka bidrar til at vi har gode rutinar for alt som har med gkonomi & gjere i
klubben. Dette gir et godt grunnlag for Igypande styrearbeid og forsvarlig gkonomistyring i
idrettslaget.

Klubbens overordna gkonomiske prinsipp er at drift og investeringar skal vaere
sjglvfinansiert giennom inntektsbringande tiltak og eigendelar.

Lindas IL fgrer fortlppande rekneskap noko som gir styret gode forut setningar for
totaloversikt over den gkonomiske na situasjonen, samt et realistisk bilde av den
gkonomiske utviklinga.

Det er ogsa viktig at de ulike gruppene har kontroll pa sitt forbruk mot planlagt budsjett for
aret.

Vidare i dette dokumentet vil det sta ein beskrivelse av kva oppgaver de forskjellige rollene
har og korleis de skal utfgre oppgavene ("rutinar"). Dette dokumentet er laget med NIFs lov
som grunnlag.

Nar "styret" er nemnt vidare i teksten er det da snakk om Hovud styret i Lindas IL, ikkje
gruppe styre.



3. @Pkonomireglement Lindas idrettslag

3.1 Virkeomrader og formal

3-1-1. Formalet med gkonomireglementet for Lindas IL er a sikre at medlemmenes og andre
bidragsytarars midlar blir forvaltast i samsvar med arsmgtets intensjonar og innanfor Norges
Idrettsforbunds lover og forskrifter.

3-1-2. Pkonomireglementet gjelder for all aktivitet i regi av Lindas IL eller aktivitet som blir
organisert av medlemmene i Lindas IL sitt namn.

3.2 Budsjett

3-2-1. Arsmgtet fastsetter arsbudsjett som skal omfatte alle aktiviteter i klubben. Budsjettet
skal vise alle relevante utgifter og inntekter som tenkjast a oppsta i Igpet av budsjettaret.

3-2-2. Styret kan detaljere arsmgtets budsjett ned pa aktuelle utval, prosjektgrupper og
liknande.

3-2-3. Styret skal utarbeide et langtidsbudsjett (4ar) og et arlig likviditetsbudsjett.

3.3 Regnskap
3-3-1. Regnskapet skal fglgje bokfgringsreglene i Norges Idrettsforbund.

3-3-2. Styret skal utarbeide ngdvendige rutinar rundt all vesentlig aktivitet for a sikre at
bokfgringsreglene nemnt i 3-1 fglges.

3.4 Rapportering

3-4-1. @konomiansvarlig skal minst 4 gonger i dret rapportere regnskapsresultat sett opp i
mot budsjett til Styret.

3-4-2. Arsregnskap og forklaring pa eventuelle vesentlige avvik skal presenterast for
arsmgtet.

3-4-3. Ved vesentlige avvik mellom rekneskap og budsjett, skal styret iversette tiltak for a
sikre at budsjettmalet nas.

3.5 Fullmakter

3-5-1. Styrets leder har fullmakt til 3 innga avtaler om kjgp av varer og tenester iht. vedtatt
budsjett eller iht. Styrets vedtak.

3-5-2. Styret skal utarbeide fullmakter til eventuelle medlemmer som har en rolle i utval,
prosjektgrupper og liknende.

3-5-3. Rutine for disponering av bankkonti utarbeidas slik at denne tilfredsstiller Norges
Idrettsforbunds §2-16 i Regnskaps og revisjonsbestemmelser om disponering av bankkonti.

3-5-4. Fortegnelse over alle bankkonti skal til ein kvar tid veere oppdatert med kontonavn,
kontonummer og disponentar.



4. Rutine for oppretting og bruk av bankkonti i Lindas IL
4.1 Bakgrunn

Rutinen er gitt iht. <<@konomireglementet Lindas IL, pkt. 3-5-3>>. Den omfattar alle
bankkonti som opprettast i klubbens namn med organisasjonsnummer 975 843 297.

4.2 Oppretting av bankkonto

Det er kun Lindas IL sin regnskapsfgrer som skal opprette nye bankkonti. Dette gjelder ogsa
de bankkonti som gruppene benytter.

4.3 Avslutting av bankkonti

Gruppene har ikkje fullmakt til 3 avslutte egne bankkonti. Ved avvikling av aktivitet i laget,
skal saldo nullstilles og regnskapsfgrer gis beskjed.

4.4 Disponering av bankkonto
Iht. Idrettsforbundets regler skal bankkonti disponerast av minimum to personer i fellesskap.
4-4-1. Driftskonto styret og gruppene

Betaling av lgypande utgifter gjerast av @konomiansvarlig for hovudstyret,
@konomiansvarlig for Fotballgruppa og @konomiansvarlig for Handballgruppa innanfor de
rammer lagt i budsjettet eller etter andre vedtak fatta av styret. Regnskapsfgrer skal
fortlgpande mota bankkvittering for bokfgring og avstemme bankkonto kvar manad.
@konomiansvarlig i klubben skal mota manads rekneskap innan den 15. i pafglgande manad
og samanlikne dette mot bankutskrifter.

5. Innkjgp til Lindas IL

5.1 Bakgrunn

Rutinen er gitt iht. <<@konomireglementet Lindas IL, pkt. 3-5-1>> & <<@konomireglementet
Lindas IL, pkt. 3-5-2>> . Desse omfattar alle innkjgp til Lindas IL.

5.2 Innkjgp

Det er kun styrets leder og personer i Lindas IL som har skriftleg fullmakt fra styret til 3 gjere
innkjgp som kan gjere innkjgp til Lindas IL. Innkj@p til Lindas IL skal i all hovudsak forga via
ein bestilling slik at idrettslaget mottar ein faktura for det spesifikke kjgpet. Innkjgp med
personlege debet eller kredit kort skal sa langt mulig unngaast.

5.3 Dokumentasjon for innkjgp

Alle faktura og liknande skal overleverast til @konomiansvarleg omgaande slik a denne kan
vidare overlevere til regnskapsfgrar.



6. Rutinar for salg fra kiosk

Betjening av kiosken er en dugnadsaktivitet i Lindas IL. Inntekten fra kiosksalg gar til 8 dekke
utgifter klubben har med til dgmes dommer og andre faste utgifter.

6.1 Rutinar for kontant og terminal salg

1.
2.

Pengeskrinet skal alltid inneholde 1.000 Kr. i veksel.

Personen som holder kiosk legg kontanter fra salg i kiosk i oppgj@rspose saman med "Kiosk
oppgjsrsskjema" og avstemming av bankterminal.

Skal dommerregning betales med kontanter fra kiosk kassa, skal dommerregning legges
med i oppgjorspose og utgiften skal fgres til fratrekk pa "Kiosk oppgjgrsskjema".
Personen som er ferdig med oppgjsrsposen legge denne i gverste skuffe i safen som star
i kiosken.

6.2 Innskuddsskjema kiosk

6-2-1. @konomiansvarlig skal etter kvar endt veke fgre innskuddsskjema for innskudd av
kontanter og kort terminal til bankkonto.

6-2-2. Pkonomiansvarlig skal sgrge for at kontanter fra salg fra kiosk blir sett inn pa bank
konto minst ein gong kvar maned.



6.3 Kassaoppgjorsskjema

Skjema nyttast ved alt salg fra kiosk og skal nyttast ved dagleg drift og ved
mindre/st@rre arrangement.
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6.4 Innskudsskjema

& e

INMNSKUDSSKIEMA BANKER. KONTONR. 3640 07 22077 AVD/SRUPPE: Avd. 1 Fotballgruppa
Vedlegg dette skjemn: oversikt kamper / vaktlister/ kiosk oppg. Skjema / kyitteringer andre utgifter.
Dt Dppﬂ'ﬂtﬂs mrt_ Belgp Sign_ aw. Innsk_Belgp | Sign. Kommentsr
sum veke
sum veke
sum veke
sum veke
Manad: sum veke
Totalsum fgr fratrekk Total sum Antall vediege -
Andre utgifter iht Kvitteringer Total sum i Antall vedlegg -
Innskudd bank Kr. Sign.

vedlegs rekneskapsfgres enkeltvis, fordi de kan ha vedlegg som innkjgp, dommarutgifter, m.m.

Avvik/kommentar:

Lindas sdrettslag Org.Mr. 975 843 297 Tif.Nr.:41437940
PBI5 Besphsadresse: Verdsvegen o
5051 Lindas 5855 Lindas




7. Viktige datoar og kontakt detaljer @konomiansvarleg

Regnskapsaret - 01.01-31.12

Mottar regnskap rapport fra Tertnes Regnskap - Ved slutt kvart kvartal
Mottar siste halvarsregnskap fra Tertnes Regnskap - 15. februar

Siste halvarsregnskap leverast til revisor innen - 28. februar

Mottar siste halvarsregnskap og revisor rapport - 12. mars

Regnskapet er ferdig revidert og klart til arsmgte - seinast 31. mars
Mottar fgrste halvarsregnskap fra Tertnes Regnskap - 15. august

Fgrste halvarsregnskap leverast til revisor innen - 31. august

Mottar fgrste halvarsregnskap og revisor rapport - 15. september

7-2-1. Kontakt detaljer @konomiansvarlig styret Lindas IL:
Lindas IL postadresse:

Lind3s idrettslag

Verasvegen 9

5955 Lindas

(Brevposten skal i postkasse plassert utenfor hovedinngangsdgra til idrettshallen).

Lindas IL email adresse, @konomi:
Lindasil.kasserer@gmail.com




