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Veileder for dekning av kostnader/ reiseregninger for TD og Aspirant
For TD

Hva du far dekket:

e Overnatting og reise under lgpet organiseres, eller dekkes etter avtale med arrangar.

e Transport til lgpet dekkes av NHF med kr 3,50 etter avtale med TDK

e Overnatting pa NM og Seppala dekkes av NHF. Forutsetter at dette avklares med leder i
TDK i forkant!

NB: Reiseregninger for TD skal ikke alltid sendes samme sted.
Hvem skal ha reiseregningen:

e Terminfestede lgp: Regning sendes direkte til arrangar
e NM og Seppala: NHF VISMA
e Finnmarkslgpet: Regning sendes alltid direkte til arranger, ogsa nar de har NM

Hva far du ikke dekket av forbundet:
e Tapt arbeidsfortjeneste
e Mat
e Kjaring og overnatting som ikke er avtalt med TDK

For TD- utlegg som skal dekkes av NHF brukes VISMA oq faglgende poster: Avd. 6, Prosjekt
32050

For aspiranter

Hva du far dekket:
o Reisekostnader til lgp. Billigste alternativ med fly, tog buss. Kjgring i egen bil kr 3,50.
Avklar med TDK fgr du kjgper billetter eller kjgrer.
e Overnatting. Rimeligste alternativ. Forutsetter at dette avklares med leder i TDK i forkant!

Hvem skal ha reiseregningen:
e NHF dekker aspirantenes utgifter innenfor gitte rammer.

For aspirant-utleqq bruk falgende poster ndr du legger inn i VISMA Avd 6, Prosjekt 73050

Hva far du ikke dekket av forbundet:

Tapt arbeidsfortjeneste

Mat

Kjaring i egen bil under lgpet som ikke er avtalt med leder i TDK.
Kostnader til reise og overnatting som ikke er avtalt med leder i TDK
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Hvordan fa en VISMA konto:

VISMA konto kan du Fglge denne linken og fylle inn etterspurt informasjon
https://forms.office.com/e/Q5eeyJ0J7X

Nar informasjonen er sendt inn vil du raskt fa tilbake et brukernavn og passord tilsendt pa e-post.

Logg deg sa inn i VISMA og legg inn kjaring og kvitteringer. Man kan laste ned en app som
heter Visma Employee, og legge inn kvitteringer ved a ta bilde av kvitteringen med mobilen.

Hvordan-bruke-Expense Employee.pdf (sleddog.no)

Det finnes ogsa en app man kan laste ned for enklere & levere regningene.
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