Tofte Fremad IF

Arbeidsinstruks for materialforvalter i Tofte Fremad

« Materialforvalter er den eneste i klubben som har myndighet til 3 bestille
varer/produkter til de forskjellige lagene.

e Materialforvalter er den eneste i klubben som har direkte kontakt med
valg utstyrsleverandgr. Andre i klubben kan gjerne hente produkter som
eventuelt matte ligge klart hos avtale utstyrsleverandgr etter oppfordring
fra materialforvalter.

« Materialforvalter sitter i styret for 2 &r av gangen og ved et styreskifte skal
skriftlig melding gis valg utstyrsleverandgr. Informasjon om skifte skal
ogsa gis internt i klubben, slik at alle til enhver tid vet hvem som har
ansvaret for materialforvaltningen.

o I desember skal materialforvalter dele ut utstyrsbehovsliste/skjema til
hvert lag og innhente disse pa nyaret.

« I samrad med styret skal materialforvalter foreta en totalvurdering pa hva
som skal kjgpes inn slik at dette er i trad med styrets budsjetter.
Eventuelt fortlgpende sgknader pa utstyr gjennom aret skal vurderes pa
hvert styremgte.

« Materialforvalter er saledes ansvarlig for at innkjgpene er i trad med
styrets/fotballgruppas budsjetter.

o Alle bestillinger skal i kopi lagres i permen slik at styret til enhver tid vet
hva som er bestilt til hvilket lag.

o Det finnes reglement for hva slags utstyr klubben dekker for det enkelte
lag (se eget ark).



