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[bookmark: _Toc354564536][bookmark: _Toc149588339]Innledning
Denne klubbhåndboka er laget for å gi medlemmer, trenere, frivillige og foreldre enkel tilgang til samlet informasjon om klubben og hvordan vi gjør det hos oss. 
Den er utgitt av styret i klubben og oppdateres ved behov. Dato for siste revisjon viser på fremsiden. 
En del av informasjon ligger allerede på nettsiden vår. Der har vi valgt å legge inn en lenke i klubbhåndboken slik at vi bare har informasjonen et sted. 
[bookmark: _Toc354564539][bookmark: _Toc149588340]Klubbens stiftelse
Klubben ble stiftet den 04.05.1970.
[bookmark: _Toc149588341]Visjon
Haugesund Volleyball skal skape de beste rammene for å utvikle lagspillere med egen idrettsglede og samspill som gjør volleyballen til alles favorittaktivitet!   
[bookmark: _Toc149588342]Formål
Haugesund Volleyball KFUK-KFUM's formål er å drive idrett organisert i Norges idrettsforbund og olympiske og paralympiske komité (NIF). 
Arbeidet skal preges av frivillighet, demokrati, lojalitet og likeverd. All idrettslig aktivitet skal bygge på grunnverdier som idrettsglede, fellesskap, helse og ærlighet.
[bookmark: _Toc354564538][bookmark: _Toc149588343]Hovedmål
Haugesund Volleyballklubb er en klubb med fokus på breddeidrett. Samtidig tilrettelegger vi for at ungdom og andre utøvere skal få bli så gode som de selv vil. Dette gjør vi gjennom trening og deltakelse i turneringer og serier for å konkurrere mot de beste i regionen og landet.
Vi ønsker at klubben skal ha blant de laveste medlemskontingentene blant ballspillklubbene og er avhengig av frivillig arbeid og lave kostnader for å klare dette. 
Legge inn Årsplanpunkter.


[bookmark: _Toc149588344]Organisasjon
I denne delen av håndboka beskriver vi hvordan klubben er organisert. Senere kapitler beskriver rollene i mer detalj. 
[bookmark: _Toc354564556][bookmark: _Toc149588345]Organisasjonsplan
I de neste avsnittene finner dere oversikten over organiseringen av klubben. I tillegg finnes en oversikt over lag og trenere direkte på hjemmesiden. 
For navn og kontaktinformasjon: https://haugesund-volleyball.idrettenonline.no/p/54558/styret
[bookmark: _Toc149588346]Årsmøtet
Årsmøtet er klubbens høyeste myndighet og avholdes hvert år i februar/mars. Årsmøtets oppgaver er nærmere beskrevet i klubbens lov. 
For å ha stemmerett og være valgbar må et medlem ha fylt 15 år, vært medlem i klubben i minst én måned og ha betalt kontingent.
Innkalling til årsmøtet annonseres på klubbens hjemmeside.
Årsmøtet legger grunnlaget for klubbens virksomhet og styrets arbeid. Alle som ønsker å være med på å bestemme hva klubben skal gjøre, og hvordan den skal drives, bør delta på årsmøtet. Protokollen fra årsmøtet legges ut på klubbens hjemmeside.

[bookmark: _Toc149588347]Styret
Styret er klubbens høyeste myndighet mellom årsmøtene. Noen saker kan ikke styrebehandles, men må behandles av årsmøtet. Det gjelder saker som fremgår av «Årsmøtets oppgaver», og saker som er av ekstraordinær karakter eller av betydelig omfang i forhold til klubbens størrelse og virksomhet. Dersom styret er i tvil, bør saken opp på årsmøtet.

Lovpålagte oppgaver for styret:
· Sette i verk årsmøtets og overordnede organisasjonsledds regelverk og vedtak
· Påse at idrettslagets midler brukes og forvaltes på en forsvarlig måte, i samsvar med de vedtakene som er fattet på årsmøtet eller i et overordnet organisasjonsledd, og sørge for at idrettslaget har en tilfredsstillende organisering av regnskaps- og budsjettfunksjonen og en forsvarlig økonomistyring
· Etter behov oppnevne komiteer, utvalg eller personer for spesielle oppgaver og utarbeide mandat/instruks for deres funksjon
· Representere idrettslaget utad
· Oppnevne en som er ansvarlig for politiattester
· Oppnevne en ansvarlig for barneidretten
Andre viktige oppgaver:
· Planlegge og ivareta lagets totale drift, herunder mål- og strategiarbeid, budsjett og regnskap
· Påse at idrettens retningslinjer for aktiviteten i idrettslaget blir fulgt
· Stå for idrettslagets daglige ledelse
· Arbeidsgiveransvar for eventuelle ansatte
· Legge frem innstilling til årsmøtet på kandidater til valgkomité
· Oppnevne to personer som i fellesskap skal disponere idrettslagets konti, og sørge for at de er dekket av underslagsforsikring
· Oppnevne eller engasjere regnskapsfører
· Lage årsberetning fra styret til årsmøtet
· Oppdatering av klubbhåndboka
Styret fordeler selv oppgavene og strukturen på dette er i dag: 
Leder
· Mål- og strategiarbeidet i klubben
· Er klubbens ansikt utad og klubbens representant i møter og forhandlinger
· Står for klubbens daglige ledelse og koordinerer styrets og klubbens totale aktivitet
· Lage møteplan sammen med hele styret og distribuere den til alle styremedlemmer
· Innkaller til styremøter, forbereder saker og leder møtene
· Idrettsregistreringen
· Ansvar for føring av protokoll fra styremøter og årsmøte

Nestleder
· Er stedfortreder for lederen
· Ansvarlig for politiattestordningen
· Ellers definerte oppgaver, på samme måte som et ordinært styremedlem
· Oppdatere idrettslagets hjemmeside


Sportslig leder
· Bindeledd med klubbens trenere
· Organiserer hvilke arrangementer vi skal delta på sammen med trenerne og styret
· Ansvarlig for sportslig utvikling og aktivitet av lag og spillere i samarbeid med trenere
· Andre oppgaver er beskrevet i kapitlet XXXXX
· Tilrettelegger for trenerutdannelse

Regnskapsansvarlig
· Ta seg av inngående og utgående post, og eventuell arkivering
· Organisere betaling av medlemskap, trening, egenandeler og reiser i samarbeid med lagkoordinatorer
· Foretar utbetalinger og betaling av fakturaer
· Føre regnskap
· Fakturere sponsorer
· Sette opp budsjett

Barneidrettsansvarlig
· Sikre gode rutiner for oppfølging av barneidretten
· Tale barnas sak og sette barnas beste i sentrum
· Vurdere og diskutere om idrettstilbudet er i tråd med Idrettens barnerettigheter og bestemmelser

Politiattestansvarlig
· Lage attestunderlag før søknad til politiet
· Loggføre politiattester og oppdatere i KlubbAdmin

Sponsoransvarlig
· Organisere relasjon til sponsorer
· Aktivt søke sponsorer og støtte andres arbeid med sponsorinnhenting
· Utarbeide sponsoravtaler/søknader
· Informere kasserer for fakturering av sponsorstøtte
· Holde seg orientert om mulige støtteordninger som kan treffe klubben og følge med på frister
· Utarbeide søknader til andre støtteordninger sammen med leder

Dugnadsansvarlig
· Finne alternativer for dugnad og velge dette sammen med styret
· Organisere dugnad og delegere deloppgaver
· Koordinere økonomi og fakturering med kasserer

Arrangementsansvarlig
· Lage oversikt over arrangement som klubben er ansvarlig for sammen med sportslig leder
· Organisere og delegere oppgaver knyttet til alle arrangementer
· Utvikle sjekkliste for arrangementer for hjelp til gjennomføring
· Kontakt med forbund, fylke og kommune knyttet til arrangementer
· Tilrettelegger for dommerutdannelse

Kioskansvarlig
· Organisere kiosksalg og kioskbemanning ved arrangementer
· Bestille varer
· Organisere henting, mottak og retur av varer
· Organisere rydding etter kiosksalg

Spillerrepresentant
· Spillernes representant i styret 
· Bindeledd mellom spillere og styret

Utstyrsansvarlig
· Holde oversikt over klubbens utstyr
· Organisere reparasjon eller ny-innkjøp av slitt/ødelagt utstyr
· Bindeledd med kommunen/fylkeskommunen for utstyr som klubben benytter
· Foreslå investeringer i nytt utstyr

Reiseansvarlig
· Styrets bindeledd med lagledere for organisering av reiser
[bookmark: _Toc149588348]Styrets arbeid
Styret holder jevnlig styremøter. 

Saker som ønskes tatt opp i styret meldes inn til styreleder.

Styret er vedtaksført når et flertall av styrets medlemmer er til stede. Vedtak fattes med flertall av de avgitte stemmene. Ved stemmelikhet er møtelederens stemme avgjørende. Styremedlemmene plikter å respektere et styrevedtak, selv om det er fattet mot vedkommendes egen stemme.

Styremøter avholdes som regel fysisk, men kan avholdes per video, e-post eller per telefon, se lovnorm § 10. Det skal alltid føres protokoll fra styremøtene.

[bookmark: _Toc149588349]Utvalg/komiteer
Styret kan etablere komitèer for spesielle prosjekter eller arrangementer. 
For tiden har vi en komitè som jobber med NM U17 i 2024 i Haugesund. Denne er ledet av Åse Brynjelsen. 
[bookmark: _Toc149588350]Klubbens lov
Klubben har en egen lov. Denne er basert på NIF sin lovnorm og ligger ute med link på hjemmesiden.  <Sett inn en lenke til klubbens lov.>
Alle lovendringer må vedtas av årsmøtet. 
[bookmark: _Toc354564540][bookmark: _Toc149588351]Medlemskap/innmelding
Det ligger en veiledning for innmelding i klubben på hjemmesiden:
https://haugesund-volleyball.idrettenonline.no/p/59937/innmelding
Ved innmelding skal medlemmene registreres med navn, fødselsdato, adresse, epostadresse og telefonnummer. Navn og kontaktinformasjon til foresatte registreres. Alle medlemmer har en egen personlig idrettsside på Min Idrett. Denne personlige siden må hvert enkelt medlem aktivere før den kan brukes. Her kan du som medlem, utøver, tillitsvalgt eller ansatt melde deg på arrangementer og kurs, endre dine egne personopplysninger, finne informasjon knyttet til lisensinnbetaling, dine kommende aktiviteter og andre funksjoner og tjenester som kan være aktuelle og interessante for deg.
Når man vil bli medlem i en klubb, kan man ikke ha uoppgjorte regninger hos en annen klubb. Alle som har betalt medlemskontingent i klubben, er medlemmer. Medlemskapet regnes fra den dagen kontingenten er betalt.
Medlemskapet i idrettslaget kan opphøre ved utmelding, strykning eller eksklusjon. En utmelding skal skje skriftlig og får virkning når den er mottatt. Et medlem som skylder kontingent for mer enn ett år, kan strykes, og da kan ikke medlemmet tas opp igjen før den skyldige kontingenten er betalt.  Dersom idrettslaget vurderer ekskludering av et medlem, må det ta kontakt med idrettskretsen. Der finnes egne prosedyrer for ekskludering.
[bookmark: _Toc149588352]Medlemskontingent
Kontingentsats for 2023/24: 
· U13: 1500 kr
· U15-senior: 1900 kr
· Familie: halv pris på fra barn nr. 2
· Trenere/styremedlemmer: 50 kr 
Medlemskontingenten fastsettes av årsmøtet og betales forskuddsvis. 
Det er ikke et felles medlemskap for hele familien, men et eget medlemskap for hvert enkelt familiemedlem. Alle skal registreres med navn, fødselsdato, adresse og epostadresse, siden revisoren skal kontrollere medlemslistene mot regnskapet. 

Andre avgifter/egenandeler kan kreves for deltakelse i lagets aktivitetstilbud. Det kan være inngangspenger ved arrangementer eller egenandeler i forbindelse med deltakelse i konkurranser og på kurs. Slike avgifter trenger ikke årsmøtevedtak.

Medlemskontingenten bidrar til å dekke hele eller deler av:
· utstyr som baller, drakter, nett, poengtavler etc
· påmeldingsavgifter til turneringer og seriespill
· halleie
· kursing til trenere, spillere og dommere
· generelle økonomiske kostnader ved å drive klubben
[bookmark: _Toc149588353]Startkontingenter – deltakeravgifter - egenandeler
I forbindelse med deltakelse i turneringer som krever reiser vil det kreves egenandeler. Disse søker klubben å holde så lav som mulig, men styret setter dette basert på klubbens økonomi. 

[bookmark: _Toc149588354]Lisenser
[bookmark: _Toc354564542]Alle som deltar i trening og/eller konkurranseaktivitet i regi av Norges Volleyballforbund,
forbundets regioner og klubber skal betale lisens. Lisensen er en aktivitetsavgift og forsikring
for skade. Skadeforsikringen gjelder for all trening og kampaktivitet. I volleyball er det egen
lisens for innendørs volleyball og en for sandvolleyball.

U13: Alle barn som er medlemmer av lag tilsluttet NIF, er forsikret gjennom Norges Idrettsforbund
frem til den datoen de fyller 13 år.

Det vil si at spillere under 13 år som skal delta i minivolleyball/minisandvolleyball ikke
trenger løse personlig lisens.

NB! Spillere under 13 år som skal delta på turneringer i U15-klassen, må løse juniorlisens.

Lisenskravet som kommer fra systemet må vurderes av spiller/foresatt at stemmer med behov og ønsker. 

Plusslisens er en dyrere og bedre lisens. Den gir rett til raskere oppstart av behandling, samt høyere dekning av utgifter til utredning, behandling og eventuell operasjon. 

Mer utfyllende informasjon angående lisenser finner du her https://volleyball.no/lisens-og-forsikring/ 
[bookmark: _Toc149588355]Klubbens aktivitetstilbud
Klubbens lag og treningstider ligger på hjemmesiden. 
Les mer https://haugesund-volleyball.idrettenonline.no/next/p/54557/om-oss

I mai og juni arrangerer klubben treninger ute på sandvollybanene i Vangen. Disse treningene blir avtalt underveis med de respektive lagene. 
[bookmark: _Toc149588356]Barne- og ungdomsidrett
Alle som trener barn og ungdom må gjennomføre trenerattesten. Trenerattesten er en elektronisk løsning. 
Barneidrett
Alle som har ansvar for barn eller er trenere for barn, skal kjenne til idrettens barnerettigheter og bestemmelser om barneidrett. All aktivitet for barn skal legges opp slik at klubben følger intensjonene i retningslinjene og bestemmelsene. Styret har i  denne forbindelse oppnevnt en ansvarlig for barneidretten (Lovnorm - § 18 Idrettslagets styre (2) f). Denne viser på oversikten over styret og rollene deres på hjemmesiden. 
Dette innebærer at
· aktiviteten skjer på barnas premisser
· barna har det trygt
· barna har venner og trives
· barna opplever mestring
· barna får påvirke egen aktivitet
· barna kan velge om og hvor mye de vil konkurrere
Les mer
Bestemmelser om barneidrett
Idrettens barnerettigheter
Ungdomsidrett
Alle som er trenere for ungdom i klubben, skal kjenne til retningslinjene for ungdomsidrett. Klubben og trenerne skal sørge for
· at ungdom kan bli så gode som de selv vil
· å legge til rette både for dem som vil konkurrere, og dem som ikke ønsker å konkurrere
· at ungdom får være med på å bestemme over egen aktivitet
· at ungdom får bidra med det de kan
· at ungdom får utdanning eller kurs for å utvikle seg
· at treningsavgiften er overkommelig for ungdom
Les mer
Retningslinjer for ungdomsidrett fra Norges Idrettsforbund
[bookmark: _Hlk16766563]Paraidrett 
Klubben har i dag ikke et tilbud med paraidrett. Dersom dette er ønskelig, ta kontakt med styreleder for mer informasjon. 
Informasjon om paraidrett fra Norges Idrettsforbund
[bookmark: _Toc149588357]Aktivitetsplan/terminliste
Lagleder og trener gir løpende informasjon om turneringer og seriespill for hvert lag.
De generelle terminlistene finner dere på vollyball.no:
Terminlisten for volleyball i Norge finner dere her:
https://volleyball.no/terminplan2/ og ser på region Sydvest.
Terminlisten for sandvolleyball i Norge finner dere her: https://volleyball.no/aktivitetsoversikt/ og velger region Sydvest. 
[bookmark: _Toc354564543][bookmark: _Toc149588358]Klubbens arrangementer
I tillegg til serie- og turneringsspill arrangerer klubben Åpne sandvolleyballturneringer i Vangen. Informasjon om disse får man ved å melde seg inn i gruppen Åpne sandvolleyballturneringer i Haugesund på facebook. https://www.facebook.com/groups/1144523149375685 

Vi forsøker også å få til noen sosiale arrangementer i løpet av året som for eksempel avslutning før sommeren. Disse arrangementene blir annonsert på hjemmesiden.
[bookmark: _Toc149588359]Reise i regi av klubben
Vær oppmerksom på at det må innhentes politiattest for foreldre og andre voksne som er med en gruppe mindreårige på et utenlandsopphold eller trenings-/konkurranseopphold i regi av laget.

På alle reiser i regi av klubben (samlinger, cuper, turneringer, konkurranser osv.) blir det pekt ut en ansvarlig reiseleder som har overordnet myndighet fra avreise til hjemkomst. Reiselederen kan være en trener, lagkoordinator eller en foresatt som har meldt seg frivillig til å være med på en turnering eller et annet arrangement. Det kan være en eller flere reiseledere, og det velges ut én hovedansvarlig blant dem. 
Alle barn under 10 år skal ha følge av foreldre eller annen foresatt dersom reisen innebærer overnatting, hvis ikke annet er avtalt.
Klubbens retningslinjer for reiseleder vil legges inn her i neste utgave av klubbhåndboken. 
Den vil være basert på retningslinjer reiseleder
[bookmark: _Toc149588360]Til deg som er …
[bookmark: _Toc149588361]Utøver
Utøverne bør være kjent med
· hjemmesiden 
· hvor løpende informasjon blir delt med utøverne for hvert lag
· hva klubben står for av visjon og formål som beskrevet i innledningen til klubbhåndboken
· aktivitetstilbudet på hjemmesiden
· hvordan medlemskap registreres og betales
· dugnad
· at utøvere også deltar med praktiske oppgaver ved klubbens arrangementer
[bookmark: _Toc149588362]Forelder/foresatt
[bookmark: _Toc354564544]Foreldre bør være kjent med
· hva klubben står for av visjon og formål som beskrevet i innledningen til klubbhåndboken (verdier, visjon og virksomhetsidé)
· aktivitetstilbudet på hjemmesiden
· hvordan medlemskap registreres og betales
· lisenser
· alle som har roller der det kreves politiattest
· dugnad
· at foreldre med barn i klubben også deltar med praktiske oppgaver ved klubbens arrangementer
· at foreldre er positive supportere og forbilder som støtter fair-play og idrett for alle
Alle med oppgaver i idretten som innebærer et tillits- eller ansvarsforhold overfor mindreårige eller personer med utviklingshemming, skal fremvise en gyldig politiattest (barneomsorgsattest). 
Det er mange foreldre som ikke selv er medlemmer. Det er kun foreldre som har gyldig medlemskap, som kan stemme på årsmøtet.
Les mer
Råd til idrettsforeldre fra Olympiatoppen
[bookmark: _Toc354564545][bookmark: _Toc149588363]Trener
Vi har i dag ikke noen skriftlige avtaler, har vi?
Alle trenere må ha en skriftlig avtale/kontrakt med klubben. Trenerne har ansvar for å sikre at medlemmene som deltar i klubbens aktiviteter, får et godt tilbud og ivaretas på en god måte. Som trener er man en representant for klubben. Trenerne bør derfor være kjent med
· hva klubben står for av visjon og formål som beskrevet i innledningen til klubbhåndboken 
· aktivitetstilbudet
· medlemskap
· lisens og forsikringer
· politiattest
· trenerattesten
· kompetansetilbud for trenere
· klubbens retningslinjer og forventninger til trenerne
· hva klubben tilbyr sine trenere (honorar, utstyr, bekledning, kurs …)
Trenerne er ansvarlige for oppfølging av sine respektive tildelte utøvere/grupper/lag. Trenerne rapporterer til sportslig leder. I lagidretter samarbeider trenerne med lagleder om organiseringen av aktivitetene som laget deltar i.
Oppgaver
· Sette opp sportslige og sosiale mål for laget/treningsgruppen foran hver sesong i samsvar med klubbens sportslige plan
· Planlegge trening i samsvar med aktivitetsplan/terminliste og klubbens sportslige plan
· Lede treningene i samarbeid med eventuelt andre trenere/hjelpetrenere
· Gjennomføre trenerattesten
· Holde seg faglig oppdatert og skaffe nødvendig kompetanse
· Møte i god tid til trening og konkurranser/kamp
· Ha dialog og samarbeid med lagkoordinator
· Samarbeide med lagkoordinator om informasjon til utøvere og foreldre
· Lede laget/gruppen/utøverne under kamper, turneringer eller løp
· Bidra i trenergruppen og møter i trenerforum i regi av klubben
· Følge gjeldende regelverk
· Sette seg inn i barneidrettsbestemmelsene og retningslinjer for ungdomsidrett fra Norges idrettsforbund
· Sette seg inn i klubbens verdigrunnlag og retningslinjer for utøvere/spillere og trenere
· Se til at både egen og utøvernes/lagets opptreden er i samsvar med klubbens verdier og retningslinjer
· Være oppdatert på informasjon fra styret og klubben
· Representere klubben på en god måte
Les mer
Mal på Treneravtale fra Norges Idrettsforbund
Informasjon om trenerutdanning fra Norges Idrettsforbund
Informasjon om trenerattesten
Eksempel retningslinjer trenere
[bookmark: _Toc149588364]Sportslig leder
Sportslig leder
Sportslig leder har et overordnet ansvar for all sportslig aktivitet som skjer i klubben eller gruppen. Sportslig leder skal etablere og følge klubbens sportslige plan og arbeide for å realisere klubbens sportslige målsettinger. Vedkommende skal følge opp alle trenere og all treningsaktivitet i klubben/gruppen og sikre at aktiviteten skjer i tråd med det klubben har bestemt.

Oppgaver
· Ansvar for å klubbens sportslige plan
· Rapportere jevnlig til styret om klubbens/gruppens sportslige aktivitet
· Utarbeide aktivitetsplan/terminliste
· Arrangere trenermøter
· Delegere ansvar for treningsgruppene til respektive ansvarlige trenere
· Oppfølging og utvikling av trenerne i klubben
· Informasjon til foreldre/foresatte og utøvere for tema som ikke allerede håndteres av den enkelte trener/lagkoordinator
· Sportslig bidrag til klubbens årsmelding 
· Engasjere trenere og sørge for at de har en skriftlig avtale
[bookmark: _Toc149588365]Lagleder
Lagleder er kanskje lettere å bruke en lagkoordinator? 
[bookmark: _Toc354564546]Laglederen har ansvaret for at alt praktisk fungerer rundt laget/treningsgruppa. Laglederen skal overlate alt det sportslige til treneren/trenerne som har ansvar for organisering av treninger, lagoppsett til kamper/stevner, gjennomføring av kamper osv.
Lagledere bør være kjent med
· Kopieres fra listene over når vi er enige om tekst: hva klubben står for (verdier, visjon og virksomhetsidé)
· klubbens aktivitetstilbud
· medlemskap
· lisens og forsikringer
· politiattest
· klubbens retningslinjer og forventninger til foreldre
· hva tilbyr klubben sine oppmenn/lagledere (utstyr, bekledning, kurs …)
Oppgaver
· Ajourføre og sende inn navnelister på spillere/utøvere og lag
· Gjøre seg kjent med klubbens sportslige plan
· Arrangere møter for foreldre og spillere/utøvere
· Gå igjennom fair play-regler, foreldrevettregler og sportslig plan med alle spillere og foresatte
· Møte på lagleder- og allmannamøter
· Gi informasjon til spillere/utøvere, trenere og foresatte
· Oppdatere lagets facebook/Spond-side
· Ansvar for lagskasse? Har vi noe slikt?
· Melde på til cuper, stevner og turneringer
· Innkalle til dugnader
· Arrangere hjemmekamper, ta imot gjestende lag og dommere, fylle ut kamprapport
· Administrere reiser til/fra kamper eller stevner
· Skaffe dommere
· Sikre at alle utøvere/spillere har lisens
· Ha korrekt utstyr/medisinbag sammen med treneren
[bookmark: _Toc149588366]Dommer
Klubben er avhengig av dommere for å kunne delta i seriespill og ønsket konkurranseaktivitet. Dommerne har ansvar for å sikre en god gjennomføring av kamper/konkurranser.
Dommerne bør være kjent med
· hva klubben står for (verdier, visjon og virksomhetsidé)
· krav til dommere på ulike nivåer
· medlemskap
· lisens 
· klubbens retningslinjer og forventninger til dommere
· hva klubben tilbyr sine dommere (utstyr, bekledning, kurs …)
Les mer: https://volleyball.no/lover-og-regler/
[bookmark: _Toc149588367]Styremedlem
Mer kommer her i neste utgave av klubbhåndboken.
[bookmark: _Toc149588368]Klubbdrift
I denne delen av klubbhåndboka beskriver klubben hvordan de arbeider for å oppnå en velfungerende drift av klubben.
Linker til maler og verktøy fra NIF finnes bakerst i håndboka. 
[bookmark: _Toc149588369]Årsplan og terminliste
Klubbens årshjul med hovedaktiviteter gjennom året finnes direkte på klubbens hjemmeside. 
Terminliste og turneringer finnes direkte på klubbens hjemmeside. 
[bookmark: _Toc354564554][bookmark: _Toc149588370]Kurs og utdanning
Klubben har ikke en egen utdanningsansvarlig og deltar i fylket og landets opplæringstilbud. 
Klubben er positiv til å bidra med støtte til dem som ønsker å ta trener- eller dommerutdanning. 
For ulike kurs- og opplæringsmuligheter se https://volleyball.no/utdanning/ 
[bookmark: _Toc149588371]Medlemshåndtering
Klubben benytter KlubbAdmin, som er et elektronisk medlemssystem. Her har vi oversikt over alle
medlemmer, både spillere, trenere og øvrige medlemmer. I klubbadmin kan vi også legge inn spillerens foresatte slik at vi kan sende ut informasjon bredt ved behov. 
KlubbAdmin er integrert med idrettens øvrige systemer som for eksempel MinIdrett. Via Min idrett kan medlemmene selv utføre innmelding/utmelding på en enkel måte: https://www.minidrett.no/profil/min-side. I MinIdrett betales også kontingent og lisenser. 
[bookmark: _Toc354564541][bookmark: _Toc149588372]Dugnad og frivillig arbeid
Klubben drives i hovedsak av frivillige. Det vil si at foreldre, foresatte eller andre stiller opp uten å motta lønn. Denne ubetalte innsatsen bidrar til at klubben har gode aktivitetstilbud og at kostnadene blir lavere. Det er mange oppgaver som skal løses i klubben blant annet å arrangere kamper og turneringer, kiosksalg, lede treninger, organisere reiser med mere. Dette frivillige arbeidet som kommer idrettslaget og medlemmene til gode, kalles «dugnad». Dugnadsarbeid gir mange gode opplevelser og en følelse av å bidra til fellesskapet. Din innsats blir satt stor pris på!
Les mer
Informasjon om idrettens kjøreregler for dugnad fra Norges Idrettsforbund.
[bookmark: _Toc149588373]Politiattester
Klubben krever politiattest av alle ansatte og frivillige som skal utføre oppgaver for klubben som innebærer et tillits- eller ansvarsforhold overfor mindreårige eller mennesker med utviklingshemming. Det er to viktige overordnede grunner til at norsk idrett har innført en ordning med politiattest:
1. Seksuelle overgrep mot barn er totalt uforenlig med idrettens verdigrunnlag.
2. Norsk idrett skal være et trygt sted å være for barn, og et trygt sted for foreldre å sende sine barn.

Les mer
Informasjon om politiattest for idrettslag fra Norges Idrettsforbund. Her finnes skjemaer og beskrivelse av prosedyren for håndteringen av ordningen med politiattest.
https://www.idrettsforbundet.no/tema/politiattest/
[bookmark: _Toc149588374]Klubbens antidopingarbeid
Klubben og medlemmene er omfattet av idrettens bestemmelser om doping. Klubben tar aktivt avstand fra all bruk av dopingmidler. 
Les mer
Informasjon om rent idrettslag fra Antidoping Norge. https://www.antidoping.no/regler/nifs-lov
[bookmark: _Toc149588375]Kommunikasjon
For at klubbdriften skal bli så god som mulig, er klubben avhengig av god kommunikasjon med alle medlemmene og andre som klubben har en relasjon til.
All formell informasjon finnes på klubbens hjemmeside: https://haugesund-volleyball.idrettenonline.no/next/p/54554/forside.
Vi bruker Spond til kommunikasjon innen hvert lag og for hele klubben. Hver spiller melder seg inn i gruppene som representerer lagene de spiller på. En spiller kan være med i flere grupper uten kostnad. For de yngre spillerne legges de foresatte inn sammen med spillerne for at informasjon skal komme direkte til foresatte. 
I tillegg bruker klubben Facebooksiden: https://www.facebook.com/volleyball.haugesund for å oppdatere medlemmer og andre på nyheter og arrangementer med mer. 
[bookmark: _Toc149588376]Sikkerhetsarbeid (HMS)
Klubben har ansvar for sikkerhet for medlemmer og andre som kommer i kontakt med klubben på arrangementer, på dugnader, under reiser og under opphold i klubbens lokaler og anlegg. 
Mer informasjon kommer i neste utgave av klubbhåndboken. 
[bookmark: _Toc354564552][bookmark: _Toc149588377]Økonomi
Det er styret som har det overordnede økonomiske ansvaret for klubbens økonomi. Det innebærer at styret har ansvar for at

· klubbens midler brukes og forvaltes på en forsiktig måte
· klubben har en tilfredsstillende organisering av regnskaps- og budsjettfunksjonen
· klubben har en forsvarlig økonomistyring

Styret har delegert arbeidsoppgaver knyttet til den løpende bilagsføringen og ajourhold av regnskapet til regnskapsansvarlig. 
Styrets oppgaver knyttet til regnskap og økonomi:

· Styret skal sikre at det er en forsvarlig ansvarsdeling knyttet til regnskap og økonomistyring. Det skal utarbeide en fullmakts matrise og en tydelig rolleavklaring.
· Styret utarbeider årlig et realistisk budsjett.
· Styret skal sikre at regnskapet føres fortløpende.
· Klubben har en egen bankkonto.
· Styret skal påse at det kreves to signaturer i banken.
· Styret skal påse at klubben har tegnet underslagsforsikring.
· Styret skal påse at klubben har valgt kontrollutvalg. 


Les mer
Informasjon og nyttige tips om klubbøkonomi. https://www.idrettsforbundet.no/klubbguiden/drifte-et-idrettslag/okonomi/

[bookmark: _Toc149588378]Forsikringer
Alle barn som er medlemmer av lag tilsluttet NIF, er forsikret gjennom Norges Idrettsforbund frem til den datoen de fyller 13 år. Særforbund kan ha ulike ordninger for dem som er over 13 år. Klubben må undersøke hva som gjelder i de forbundene den er tilknyttet og beskrive hva som er forsikret gjennom medlemskontingenten.
Jeg kjenner ikke til hvordan utøver- og trenerforsikringer er linket opp mot lisensene. Petter, kan du klippe og lime inn noe av teksten du har laget facebook for dette?
Klubben må tegne en underslagsforsikring for de to personene som disponerer klubbens konto. 
Les mer / Informasjon om forsikringer: Idrettsavtaler (Gjensidiges lag- og klubbforsikring og Barneforsikring). 
Prøv også «forsikringsrådgiveren»: http://www.gjensidige.no/klubbforsikring	
[bookmark: _Toc354564555][bookmark: _Toc149588379]Anlegg og utstyr
Klubben bruker haller som enten eies av kommunen, fylket eller private. I den forbindelse bruker vi utstyr som stenger og nett som finnes i disse hallene. Baller og annet utstyr er klubbens eie og ansvar. 
Hallene vi primært bruker er Skåredalen, Vardafjell Arena og DeepOcean Arena og disse er utstyrt med stenger og nett. Vi kan også bruke andre haller etter behov og tilgang. 
Personlig utstyr:
Treningstøy, beskyttelse og sko. 
Klubbens utstyr:
· Baller og korger
· Pumper
· Poengtavler
· Antenner
· Lydanlegg
· Skjemaer
· Førstehjelpsutstyr
· Partytelt og sekretariat-telt
[bookmark: _Toc149588380]Retningslinjer i klubben
Klubbens retningslinjer følger NIF sin standard.
NIF sine standard retningslinjer finnes her: https://www.idrettsforbundet.no/tema/retningslinjer/
Retningslinjer foreldre/foresatte
Retningslinjer mobbing
Retningslinjer for reiseleder ved representasjon
Retningslinjer skikk og bruk e‑post
Retningslinjer trenere
Retningslinjer for utdanningsansvarlig
Retningslinjer utøvere
Retningslinjer valgkomité
Retningslinjer alkohol
[bookmark: _Toc149588381]Maler og eksempler
Under er det listet noen nyttige maler som klubben kan bruke. 
https://www.idrettsforbundet.no/klubbguiden/drifte-et-idrettslag/maler-og-verktoy/
Eksempler på maler for klubb som kan finnes der:

Årsberetning til årsmøte
Kommunikasjonsstrategi for idrettslag
Økonomihåndbok
Årshjul med oversikt på viktige faste oppgaver i klubben








Årsmøtet


Styret


Valgkomitè	


Kontrollutvalg


Revisor


NM-komitè


Sandvolleyballkomitè



Styrets leder


Nestleder og leder NM-komitè


Sportslig leder


Barneidrettsansvarlig


Sponsoransvarlig


Arrangementsansvarlig


Kioskansvarlig


Regnskapsansvarlig


Spiller-representant


NM-komitè


Dugnadsansvarlig


Utstyrsansvarlig


Reiseansvarlig


Politiattestansvarlig


Sandvolleyballkomitè


Medlemsansvarlig
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