Beskrivelse av metode for a publisere og vedlikeholde klasselister giennom sesongen
- og etablere arbeidsbok for neste sesong.

Metoden bestar av:

1. Justering av klasse for de som @gnsker a skyte i en klasse hgyere enn de er kvalifisert for
| | Sktereregistiering | innevaerende sesong (1 side)

2. Eventuell feilretting (1 side)

3. Publisering (8 sider)

4. Ny sesong (1 side)



Publisering/Vedlikehold: 1. Justering av klasse ved sesongstart

1. Apne regnearket

Skyttere registrering

| dette tilfellet har Aksel Aselsson bedt om a skyte i kl. 7 i 10m LR internasjonal (ISSF).

2. Finn gvelse og navn og velg celle. Endre klasse iht skytterens forpliktende gnske.
Det er ikke anledning & ga tilbake til kvalifisert klasse i Igpet av sesongen.

l

Skytternr |[Navn BIL Fgdt [10m LR Bedr| 10m LR Int 10m LP 15m MR |MR liggende|50m MR 2-st|50m MR 3-st
A20004 |Lars Larsen A BIL 1957 il 3 4

A20005 |Tor Torsen A BIL 1963 5 (5] 5

AZ20006 |Bodil Bodelsen A BIL 4 5 3 5 3 3 3

=—p| 420007 |Aksel Akselsson CBIL 1965 7 e 7 5 4 3 2 1

A234567 |Kale Kalesen Gartnerhallen 1927 2 3 5

A20009 |Asmund Asen B BIL 1965

A22013 |lonas Jonassen B BIL 1975 1 1

B22003 |Juliane Juliussen B BIL 1980 G 7

B22004 |Arne Arnesen B BIL 1988 2 1 1

B23011 |Brumund Dal Autol 1982

C19008 (Kais Kaisen CBIL 1965

C19107 [Ny Nymoen C BIL 1998 1 5

V70986 |Null Nullesen Bommen 2001 2 3

54711 [Par Fymesen Godlukta BIL 1995 3 2

12345 [Fy Parmesen Godlukta BIL 1990 1

3. Lagre arbeidsboka og publiser iht beskrivelsen lenger uti denne veiledningen.




Publisering/Vedlikehold : 2. Feilretting

1. Apne regnearket | Skyttere registrering

2. Rett feilen, i dette tilfellet har Bodil Bodelsen blitt oppfgrt med feil lag. | tillegg har hun oppgitt fedselsar (ikke obligatorisk)
for registrering. Rediger de aktuelle cellene.

Gartnerhallen 1959
Skytternr |[Navn BIL / Fadt ﬁm LR Bedr| 10m LR Int 10m LP 15m MR |MR liggende|50m MR 2-st|50m MR 3-st
A20004 |Lars Larsen asiL / 1957 4/ 4 3 4
A20005 |Tor Torsen A BIL / 196 5 6 5
—| A20006 |Bodil Bodelsen ABIL 4 5 3 5 3 3 3
A20007 |Aksel Akselsson CBIL 1965 7 (7) 5 4 3 2 1
A234567 |Kale Kalesen Gartnerhallen 1927 2 3 5
A20009 |Asmund Asen B BIL 1965
A22013 |lonas Jonassen B BIL 1975 1 1
B22003 [Juliane Juliussen B BIL 1980 6 7
B22004 |Arne Arnesen B BIL 1988 2 1 1
B23011 |Brumund Dal Autol 1982
C19008 |Kais Kaisen C BIL 1965
19107 |Ny Nymoen C BIL 1998 1
V70986 |Null Nullesen Bommen 2001 2
54711 [Par Fymesen Godlukta BIL 1995 3 2
12345 [Fy Parmesen Godlukta BIL 1990 1

3. Lagre arbeidsboka og publiser iht beskrivelsen lenger uti denne veiledningen.

NB: Beskrivelsene gjelder Microsoft Excel




Publisering/Vedlikehold : 3 Publisering:
1 av 8 Kopiering av innhold

Apne regnearket

Merk omradet som skal omfattes av Publiseringen (A1 -> K16) og kopier (<ctrl-C> eller hgyreklikk og velg «Kopier»)

(%, R = I S T -8 S 8

R [ ey i e e
~ @ WS

Skyttere registrering

i arbeidsboken for inneveerende sesong

A B & D E £ G H I 1 K

Skytterri~Glavn BIL Fgdt (10m LR Bedr| 10m LR Int | 10m LP 15m MR |MR liggende|50m MR 2-st|50m MR 3-st
A20004 |Lars A BIL 1957 Fil 3 A

A20005 |Tor Torsen A BIL 1963 5 =] 5

A20006 |Bodil Bodelsen Gel allen 1959 4 5 3 5 3 3 3
A20007 |Aksel Akselsson CBIL \ 1965 7 7 5 4 3 2 1
A234567 |Kale Kalesen Gartnerhallen \N{ 2 3 5

A20009 |Asmund Asen B BIL 1965 [

A22013 |Jonas Jonassen B BIL 1975 N\ 1

B22003 |Juliane Juliussen B BIL 1980 6 \ 7

B22004 |Arne Arnesen B BIL 1988 2 1IN 1

B23011 |Brumund Dal Autol 1982 \\

C19008 |Kais Kaisen CBIL 1965

C19107 |Ny Nymoen C BIL 1998 1 5 NG

V70986 |Null Nullesen Bommen 2001 2 3 \\

54711 |Par Fymesen Godlukta BIL 1995 3 2 \‘

12345 |Fy Parmesen Godlukta BIL 1990 1 >




Publisering/Vedlikehold : 3 Publisering:
2 av 8 Etablere ny arbeidsbok for publisering

Lagre automatisk (@ ) ':' )

1. Apne ei ny arbeidsbok: Klikk pa Fil\
Fil Hjem Settinn Sideoppse

ﬁ] & Klipp ut Calibri

Lim E@Kopler v 2
inn >~ @Kopierformat -

Utklippstavle B

2. Ny og velg Tom arbeidsbok

= Apne

4

_ 5
Informasjon 6
-

tagre Tom arbeidsbok

NB: Beskrivelsene gjelder Microsoft Excel



Publisering/Vedlikehold : 3 Publisering:
3 av 8 Innliming av data

1. Heyreklikk i celle Al . Velg «Lim inn utvalg» fra pop-up-menyen.

2. Velg «Verdier» og klikk OK.

Lim inn utvalg ? X R It t
Lim inn
A B & D E F G H | J K
(O Aft med kildens tema 1 |Skytternr  |Navn BIL Fadt 10m LR Bedr [ 10m LR Int  10m LP 15m MR MR liggende S0m MR 2-5t 50m MR 3-st
O Formler (:. Alt unntatt rammer 2 |A20004 Lars Larsen ABIL 1957 4 3 4
O 3 |Aa20005 TorTorsen ABIL 1963 6 5
Merdier HomieDeRHHe 4 |A20006 Bodil Bodels¢Gertnerhalle 1959 4 5 3 5 3 3 3
() Formater O rormier og taliformater 5 |A20007 Aksel Aksels:C BIL 1965 7 7 5 4 3 2 1]
O Kommentar®y og notater CJ-, Verdier og tallformater 6 |A234567 Kale Kalesen Gartnerhallel 1927 2 3 5
T : 7 |A20009 Asmund AserB BIL 1965
O Validering O Alle flettede betingede formater s |a22013 e L 1975 1 1
Operasjon 9 |B22003 Juliane JuliusB BIL 1980 6 7
= : o 101822004 Arne Arneser B BIL 1388 2 ik 1
® ingen O muttipliser 11 |B23012 Brumund Dal Autol 1982
O Legg il () Divider 12 |c19008 Kais Kaisen CBIL 1965
13 |c19107 Ny Nymoen CBIL 1998 1 5
_J Trekk fra
14 | V70986 MNull Nulleset Bommen 2001 2 3
1554711 Par Fymesen Godlukta BIL 1995 3 2
[ 1 Hopp over tomme [ Transponer 16 12345 Fy Parmesen Godlukta BIL 1930 1
Lim inn kobling Avbryt

Verdiene ble lagt inn men formatet er ddrlig egnet for publisering.
Se neste (4 av 8) for a formatere innholdet.

NB: Beskrivelsene gjelder Microsoft Excel



Publisering/Vedlikehold: 3 Publisering:

4 av 8 Formattering av data
1. Heyreklikk i celle Al. Velg «Lim inn utvalg» fra pop-up-menyen.

2. Velg «Formater» (2) og klikk OK.

2

Lim inn utvalg ? x
Lim inn
©Alt ‘:::‘ Alt med kildens tema
O Formler 3 [::' Alt unntatt rammer
O verdier \) Kolonnebredde
. () Formater O rormier og tallformater

O Kommentarer og notater ‘::J Verdier og tallformater

(D Validering O Alle flettede betingede formater
Operasjon

@) Ingen () Multipliser

O Legg til (O pivider

(O Trekk fra 4

|:| Hopp over tomme D Transponer

Lim inn kobling Avbryt

Na er dataene egnet for publisering.

Det gjenstar imidlertid en ting fgr Publisering:, Sort

Gjenta punkt 1, velg «Kolonnebredde» (3) og klikk OK (4)

Resultat:
A B = D E F G H | ] K
1 |Skytternr [Navn BIL Fpdt |10m LR Bedr| 10m LR Int 10m LP 15m MR |MR liggende|50m MR 2-st|50m MR 3-st
2 | A20004 |LarsLarsen A BIL 1957 4 3 4
3 | A20005 |Tor Torsen ABIL 1963 5 7] 5
4 | A20006 |Bodil Bodelsen Gertnerhallen 1959 4 5 3 5 3 3 3
5 | A20007 |Aksel Akselsson CBIL 1965 il 7 3 4 3 2z 1
6 | A234567 |Kale Kélesen Gartnerhallen 1927 2 3 5
7 | A20009 |Asmund Asen B BIL 1965
8 | A22013 |Jonas Jonassen B BIL 1975 1 1
9 | B22003 [Juliane Juliussen B BIL 1980 6 7
10| B22004 |Arne Arnesen B BIL 1988 2 1 1
11| B23011 |Brumund Dal Autol 1982
12| C19008 |Kais Kaisen CBIL 1965
13 | C19107 [Ny Nymoen CBIL 1998 1 5
14| V70986 |Null Nullesen Bommen 2001 2 3
15| S4711 |Par Fymesen Godlukta BIL 1995 3 2
16| 12345 |Fy Parmesen Godlukta BIL 1990 1

s?r’i.\llggne gjelder Microsoft Excel




Publisering/Vedlikehold: 3 Publisering:

5 av 8 Sortering av data
1. Sgrg for at alle celler med data er merket (A1 — K16).

A B C D E E G H | J K
1 |SkytteragNavn BIL Fgdt |10m LR Bedr| 10m LR Int 10m LP 15m MR |MR liggende|50m MR 2-st|50m MR 3-st
2 | A20004 |Lar n A BIL 1957 4 3 4
3 | A20005 |TorTorsen A BIL 1963 5 6 5
4 | A20006 |Bodil Bodelsen rhallen 1959 4 5 3 5 4 3 3
5 | A20007 |Aksel Akselsson CBIL 1965 7 T 4 3 s 1
5 | A234567 |Kale Kilesen Gartnerhallen  wia1927 2 3 5
7 | A20009 |Asmund Asen B BIL 1965 Ny
g | A22013 [JonasJonassen B BIL 1975 ik
g | B22003 |Juliane Juliussen B BIL 1980 6 7
10| _B22004 |Arne Arnesen B BIL 1988 2 1 ‘\ 1
11| B23011 |Brumund Dal Autol 1982 o~
12| €19008 |Kais Kaisen CEBIL 1965 o
13| C19107 |Ny Nymoen CBIL 1998 ak
14| V70986 |Null Mullesen Bommen 2001 2 3 \\
15| S4711 |ParFymesen Godlukta BIL 1995 3 2
16| 12345 |FyParmesen Godlukta BIL 1990 1

2. Velg «Data» og klikk pa Sorter-symbolet

Fil Hjem Settinn  Sideoppsett Formmbata Se gjennom  Visning  Hjelp

]:E Fra tekst/CSV ]?3 Nylig brukte kilder [_ E Sparringer og tilkoblinger A Y NZ
@ [ m g . A

[E; Fra Internett [E‘. Eksisterende tilkoblinger =
Hent Oppdater : Aksjer Valutaer = Al Sorter | Filtrer
data ~ B Fra Table/Range alt~ & & Avansert

Hent og transformer data Sporringer og tilkoblinger Datatyper Sorter og filtrer

NB: Beskrivelsene gjelder Microsoft Excel



Publisering/Vedlikehold: 3 Publisering:

6 av 8 Sortering

Klikk pa pila til hgyre for «Sorter etter»-feltet og velg «Navn» og bekreft med «OK»
Serg for at valget «Mine data har overskrifter» er valgt.

'

Sorter ? x I» Sorte o |
1~ Lega til nivd A Slett nivd fmgupret nivd || Alernativer... [] Mine data har gverskrifter | | | =t Legg fil nivd o Slett nivd ED Kopier nivd | Ahernativer... [4] Mine data har gverskrifter |
Kalonne Sorier etter Relkefolge Kalg Sorter etter Rekkefoige

Sorter etter v Celleverdier AtlA v Sorter etter Navn v Celleygdrdier v Al A

Lista er na sortert alfabetisk.

A B B D E F G H | J K
1 | Skytternghisa BIL Fedt [10m LR Bedr| 10m LR Int 10m LP 15m MR |MR liggende |50m MR 2-st [50m MR 3-st
2 | A2000) |Aksel Akselsson CBIL 1965 7 5 5 4 3 £ 1
3 B22004 |Arne Arnesen B BIL 1988 2 ik 1
4 | A20004 |Bodil Bodelsen Gertnerhallen 1959 4 5 3 5 3 3 3
5 | B2301Y |Brumund Dal Autol 1982
6 | 12345) |Fy Parmesen Godlukta BIL 1930 1
7 | A22013 [Jonas Jonassen B BIL 1975 1 al
8 | B22003 |Juliane Juliussen B BIL 1980 6 7
9 ClBOCIq Kais Kaisen CBIL 1965
10| A23456] |Kale Kilesen Gartnerhallen 1927 2 3 5
11| A20004 |Lars Larsen ABIL 1957 4 3 4
12| v70984 |Null Nullesen Bommen 2001 2 3
13| C19109 |Ny Nymoen CBIL 1538 1 5
14| S4711§ |Par Fymesen Godlukta BIL 1995 3 2
15| A20003 |Tor Torsen A BIL 1963 5 6 5
16| A20009 |Asmund Asen B BIL 1965

NB: Beskrivelsene gjelder Microsoft Excel



Publisering/Vedlikehold: 3 Publisering:
7 av 8 Lagring og utskrift for publisering

Klikk pa «Fil» og velg «Lagre som», velg «Bla gjennom» for a finne rett sted a lagre fila pa og navngi fila, f.eks
«Klassifisering 2023-2024». Klikk pa «Lagre».

Lagre som .
@ Siste o - Fy sk | Dokumente " T

+ % » Denne PCen > Dokumenter v (]

rganiser v Ny mag = - E
@ OneDrive — Personlig Organise \y mappe )

per.hardangen@gmail.com al

An
| E@ Denne PC-en |
@ Legg til et sted

Bla gjennom

J Fitnaun: | Kiassifisering 2019-2020 |

Filtype: Excel-arbeidsbok

~ Skjul mapper Verktey ~ Lagre Avbryt
NB: Beskrivelsene gjelder Microsoft Excel



Publisering/Vedlikehold: 3 Publisering:

8 av 8 Utskrift og publisering

Apne den nyopprettede arbeidsboka «Klassifisering...»

Merk omradet som inneholder data (her: A1-K16),
klikk pa “Fil” og velg “Skriv ut”

Velg “Microsoft Print to PDF” fra skriverlista (5 trinn)
og sett opp skriveren | henhold til dette oppsettet:

Klikk pa “Skriv ut”

Finn rett lagringsplass for PDF-fila og navngi den.
Hvis du har tilgang til & redigere kretsens skytesider kan

du publisere PDF-fila selv. Hvis ikke, send PDF-fila til
kretsen for publisering pa skytesidene.

NB: Beskrivelsene gjelder Mi

Skriv ut

Ig] Eksemplarer: | 1

Skriv ut

Skriver

Microsoft Print to PDF
==
- Klar

Skriveregenskaper

Innstillinger

‘E Skriv ut merket omrade
-
Bare skriv ut det merkede o...

Sider: | Ja |\

Liggende papirretning

Sortert 5 &
123 123 123

-

A
21emx 287 cm 4

-

Gverst: 1,91 cm Medughix 1,9...

-

[ |
E
]
E Vanlige marger

Fa plass til alle kolonner pa &..

Reduser utskriften slik at de...

Utskriftsformat




Publisering/Vedlikehold: 4 Ny sesong:
4.1 Etablere arbeidsbok for ny sesong

Hent mal fra Forbundets skyteside
Apne arbeidsbok fra foregdende sesong og velg regnearket

Kopier oppnadd klassifisering for alle skytterne fra regnearket fra celle A4
til celle Kx (x er radnummeret for siste registrerte skytter).

Apne malen som er hentet fra Forbundets skyteside og velg regnearket| Skyttere registrering
Velg celle A2 og lim inn (VIKTIG: som verdier) den nye klassifiseringen som gjelder for
innevaerende sesong. (Lista fra [UIESIESGEN  er allerede sortert alfabetisk)

Eventuelle nye skyttere legges til etter skytterne som ble klassifisert i foregdende sesong.
Legg inn stevner og skyttere pr. gvelse ( [ 10m LR Bedr | -> ) i arbeidsboka for inneveerende

sesong som forklart i @ Bruksanvisning arbeidshok (| 1omLRBedr | 2 av 4: Registrere stevne)
som forberedelse til klassifisering for neste sesong. (Beskrivelsen gjelder for alle gvelser.)

NB: Beskrivelsene gjelder Microsoft Excel



Publisering/Vedlikehold: 4 Ny sesong:
4.2 Publisering av klassifiseringsliste ved sesongstart
1. Apne det nye regnearket

2. Merk omradet i Skyttere registrering | som skal omfattes av Publiseringen og skriv ut i PDF.
Se i kapittel 3 for beskrivelse av kopiering, formattering, sortering og utskrift.

3. Navngi PDF-fila med et beskrivende navn

4. Send klassifiseringslista til kretsen for Publisering eller gjgr det selv hvis du er redaktgr av kretsens skytesider.



