
 

Innføring i PowerOffice 

Oslostudentenes Idrettsklubb 

 

Innsending av utgifter.  

Utgifter sendes til e-post: 877252892@faktura.poweroffice.net 

Utgiftene merkes slik i emnefeltet på e-posten: 

Refusjoner merkes: Utgift - Refusjon 

Faktura merkes: Utgift - Faktura 

Dommerregninger merkes: Haster: Utgift – Dommerregning 

Det er kun dommerregninger som får prioritet i betalingskøen.  

Det er ikke mulig å skrive annen tekst i e-posten utover det som står i emnefeltet.  

 

Refusjoner: Refusjonsskjema fylles ut som vanlig (se egen mal) og alle tilhørende kvitteringer 

må følge med. Det må også framkomme tydelig beløp på kvittering. Hvis utgiften skal føres 

andre steder enn på konto 4510: Utbetalt til medlemmer, må bilagsskjema legges ved.  

Faktura/dommerregninger: Faktura/dommerregninger sendes inn sammen med utfylt 

bilagsskjema.  

De med tilgang til PowerOffice kan sende inn egne refusjoner med PowerOffice appen.  

Viktig: Alle skjemaer/kvitteringer/fakturaer som sendes må sendes i PDF format.  

 

Registrering av inntekter. 

Inntekter registreres på samme måte, ved å sende e-post til: 

877252892@faktura.poweroffice.net 

Inntektene merkes f.eks: 

mailto:877252892@faktura.poweroffice.net
mailto:877252892@faktura.poweroffice.net


Inntekt – Bankoverføring 

Inntekt – Støtte 

I e-posten legger man ved bilagsskjema og dokumentasjon for inntekten. Det kan være f.eks. 

kvittering for overføring til kontoen eller ett tildelingsbrev. 

 

Rapporter. 

Det vil ikke sendes ut regnskapsrapporter som tidligere. I stede gjør det nye systemet at alle 

undergruppene kan gå inn å se hvordan den økonomiske situasjonen er til enhver tid.  

Rapportene finner man under Meny – Firma – Rapporter i PowerOffice.  

De sentrale rapportene er:  

Saldobalanse: Den viser egenkapitalen hver gruppe gikk inn i året med, og viser oversikten 

over avskrivninger. Her er det viktig å huske på at minus betyr pluss og motsatt. Så ved minus 

forran tallet til deres gruppe gikk den da inn i året med en positiv egenkapital.  

 

 

 

 

 

 



 

Resultatregnskap: Denne rapporten viser hva som har skjedd med økonomien i inneværende 

år. Man får først en generell oversikt over inntekter og utgifter. Her kan man trykke seg videre 

inn på for eksempel varekostnad og se hvor mye og hva som er ført på de forskjellige 

kontoene. Og derfra igjen trykke seg inn på kontoene å se på spesifikke bilag.  

 

Hvor mye penger har vi tilgjengelig? For å finne ut det tar men summen som står i 

saldobalansen +/- resultatet hittil i inneværende år fra resultatregnskapet. For grupper med 

eiendeler som avskrives må dette også trekkes fra. F.eks innebandyvantet til innebandy eller 

båten til roing.  


