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THK seriespill og kampdager
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[bookmark: _Toc116506210]Arrangementsansvarlig for kamp og sikkerhet (1-2 personer)
Den eller de som har fått ansvar som arrangementsansvarlig møter opp i hallen 1.5 time før kampstart. Hovedansvaret til arrangementsansvarlig er å sørge for at kampavvikling foregår så knirkefritt som mulig og er en ansvarlig i hallen den dagen. 
[bookmark: _30j0zll][bookmark: _Toc116506211]Før arrangement/ kamp
Arrangementsansvarlig skal: 
· Hvis mulig sjekke opp mot lag som er tilreisende om når de kommer til hall
· Kontrollere med hallansvarlig (booking) når hallen er leid (1,5t før første kamp til 1 t etter siste kamp)
· Låse opp hall og alle rom slik at andre under arrangement får tak i det utstyr de trenger – Arrangement- boks/veske skal være tilgjengelig på lager i Tromsøhallen og Tromsdalshallen.
· merke garderober til de lag som skal komme og påse at disse, bane og mål er i orden.
· mål må sikres og nett bak målet skal være i orden.
· koble opp høyttaler og ev musikk og klargjør mikrofon
· Nedsenket tverrligger i de klassene der det er aktuelt må på plass
· Ved flere kamper: Lage/skrive ut kampoppsett og henge det opp i hall, samt utskrift til sekretariat
· ønske velkommen til lag som ankommer og vise de garderober (fungere som kampvert)
· ta imot dommere (fungere som dommeransvarlig)
· bistå i å organisere innløp 5 min før kamp.
· ha overordnet ansvar for kampavvikling og at alle er på plass i arrangement.
· [bookmark: _1fob9te]PS: Arrangementsansvarlig har ikke ansvar for kafédrift. Alle lags kaféansvarlige har nøkkelkort til de kommunale haller samt Tromsdalshallen. Nøkkel til kafé i Tromsdalshallen skal ligge i en nøkkel boks inne i hallen på THK sitt lager. Nøkkel til lager for kafe i Tromsøhallen skal ligge i nøkkel boks inne på utstyrslageret. 
· Påse at sekretariats veske er hentet.
· Påse at nødvendig førstehjelp er tilgjengelig i hallen (Det skal være 2 førstehjelpskofferter på lager Tromsøhallen og 1 i Tromsdalen)
[bookmark: _Toc116506212]Under kamp
Arrangementsansvarlig fungere som dommervert og skal:
· Ved behov støtte dommeren og påse at reaksjoner mot dommer er innen rimelighetens grenser eventuelt prate med dommer i pausen.
· Oppfordre til gode og positive tilrop fra foreldre, og ta kontakt hvis det går over streken.
· Oppfordre til positivitet fra trenere/lagledere både mot spillere og dommer.
· Finne mopper ev noen som kan ha ansvar for det.
[bookmark: _3znysh7][bookmark: _Toc116506213]Etter kamp
Arrangementsansvarlig skal:
· Takke, speaker, DJ, Tidtaker og sekretariat for hjelp                                                            
· Rydde rundt banen etter kampslutt
· Sjekk at alle oppgaver er gjort før en går
· Kjøkken, tribune, garderober skal være fri for søppel, klister og rot, søppel skal være i kontainer.
· Siste som forlater arrangementet ryddig og pent
· Låser rom og leverer nøkkel
[bookmark: _Toc116506214]Sekretariats vakter
2 personer skal dele på oppgaven, en tidtaker og en sekretær. Hovedoppgaver er å registrere i LIVE, være tidtaker i hall, og styre måltavle. Oppmøte 45 min før kamp. Ulik registrering for 13 år og opp som bruker standard og de under 12 har enkel registrering
Håndball Live brukerveiledning
Min håndball appen brukerveiledning
[bookmark: _Toc116506215]Oppgaver tidtaker
[bookmark: _Toc116506216]Før kampstart
· Ansvar for tavle i hallen, sjekke og ha back-up.
· Legge ut time-out kort til lagene
· Sette seg inn i tavla og registrere inn riktig tid i forhold til årsklasse
· Samarbeider med sekretær og arrangements-ansvarlig
[bookmark: _Toc116506217]Under kamp
· Registrer mål, time-out og 2.min.
· Påse at trenere er i rett sone
· gi tydelige signaler til dommere ved stopp i spill, utvisninger og advarsler.
· Ha gult/rødt kort, fløyte og stoppeklokke til time-out
[bookmark: _Toc116506218]Etter kamp tidtaker 
· Rydde ned om det ikke er kamp etter
· Legg tidsskive i kommunens rom, alt anna i THK rom
[bookmark: _Toc116506219]Oppgaver sekretær (LIVE registrering)
[bookmark: _Toc116506220]Før kampstart 
· Få alt utstyr på plass
· Eksporter kamp til live
· Se over at lagene er riktige
· Få trenere til å godkjenne kamptropp, signerer rapport.
[bookmark: _Toc116506221]Under kamp 
· Registrer mål, time-out og 2.min.
· Sammenlikne med tidtaker at tid og mål er like.
[bookmark: _Toc116506222]Etter kamp 
· Avslutte kamp når dommere har godkjent, 
· Rydd inn utstyr i THK bod

[bookmark: _Toc116506223]Rigg/nedrigg
Oppmøte 1 time før kampstart
[bookmark: _Toc116506224]Før kamp
· Sette frem
· Stoler på hver side av sekretariat utenfor rosa striper
· Sekretariat bord to stoler 
· Hente sekretariats bag på THK rom, legge ut time-out kort til lagene
· Hente frem skøyteledning
· Koble opp utstyret
· Henge opp reklamer på bestemte plasser.
[bookmark: _Toc116506225]Etter kamp:
· Garderober
· Tømme søppel (kaste det i container på parkeringsplass)
· Fjerne klister fra gulv og håndtak
· Sjekke om det er plasser der en må vaske bort klister
[bookmark: _6xdluqcbrfz6][bookmark: _d813rso6qa][bookmark: _Toc116506226]Speaker
Oppmøte 45 time før kampstart
[bookmark: _Toc116506227]Oppgaver speaker
· Gjør seg kjent med hvilke spillere som er overført til LIVE (lag evt eget skjema)
· Styre musikk
· Lese opp manus
· Fra 14 år lese opp målscorer med draktnummer og navn
[bookmark: _Toc116506228]Forslag speakermanus
#Spill av innløpsmusikk# (feks Pirates of the Caribbean - Main Theme). 
Lagene og dommere stiller opp ved midtbanen. 
[bookmark: _Toc116506229]Ved kampstart
Bruk tydelig og rolig stemme: 
«Velkommen til kamp i navn hall eks Tromsdalshallen!  I dag har vi gleden av å ønske (bortelag) velkommen til et spennende oppgjør mot THK (J/G- årsklasse)»
Presentasjon av: 
· BORTElag inkludert trenere (les fra kamptropp i LIVE eller Min Håndball)
· HJEMMElag inkludert trenere (les fra kamptropp i LIVE eller Min Håndball)
· Dommere
Informer om: 
· Ved eventuell evakuering er nødutganger merket grønne EXIT skilt
· Minne om Fair Play og ønsk alle LYKKE til!
[bookmark: _Toc116506230]Ved pause
[bookmark: _GoBack]«Vi går nå til pause, fyll gjerne på med drikke og noe godt fra kiosken, har du ikke gjort det enda oppfordrer vi til å velge THK som mottaker av din Grasrotandel hos Norsk Tipping»
[bookmark: _Toc116506231]Etter kamp
Be lagene takke for kampen og vi ønsker bortelaget god tur hjem hvis siste kamp. 
Takke publikum for kampen! 
[bookmark: _Toc116506232]Kafevakter
Oppmøte 1 time før kampstart
[bookmark: _tyjcwt]Når en starter 
· Sørge for at kjøkken og spisested er rent og serverings vennlig
· Hente nødvendig utstyr i THK rom
· Sette frem salgsvarer og annet utstyr som skal brukes
· Koke kaffe, starte å steike vafler
· Finne frem Vipps nummer og prislister
· Se at det er rent og pent på toaletter, på tribune. Tøm søppel og sett inn nytt papir. Kast søppel i container (på parkeringsplassen utfor hallen)
[bookmark: _3dy6vkm]Under kampen
· Selge utsalgsvarer 
· Steke opp mer, koke kaffe
· Se at det er rent og pent på toaletter, på tribune. Tøm søppel og sett inn nytt papir. Kast søppel i kontainer. 
[bookmark: _1t3h5sf]Når en er ferdig
· Rydde og vaske kjøkken, og kafe
· Rydd toaletter i gang og tribune tøm søppel, sett inn ny pose og fyll på nytt papir. 
· Sett på plass THK sitt utstyr på THK rom på en ordentlig måte.
· Gi beskjed til kampvert før en går slik at vi har oversikt over at alt er ok.




Kafevakt Tromsdalshallen
Husk å ta med vaffelrøre eller annen bakst om du har fått beskjed om dette.
Når du kommer i hallen:
· Kafeansvarlig hjelper dere med å hente ut varer og utstyr fra lager.
· Kaffetrakter, filter, vaffeljern, kopper, fat, servietter, Izettle og tablet, kaffe, syltetøy, vaskeklut, vippsplakater, prislister.
· Vask hendene før du setter i gang stell av mat.
· Hent ny vaskeklut på lageret, ikke bruk kluter som henger der fra før. (NB! Kluter brukes til å tørke av overflater, mens man bruker oppvaskkost til å vaske utstyr)
· Sett på kaffetrakteren. Den store trakteren skal ha 2 liter vann og en pappkopp med kaffe (fyll opp til 1 cm fra toppen av koppen)
· Fyll evt. brus i kjøleskapet som er i kafeen, merket med THK. Vis fram en av hver sort i kafeen.
· Sett ut varer i kafeen.
· Sett ut kopper, fat servietter, vippsplakat og Izettle med tablet (denne må lades)
· Stek vaffelkaker og legg ut i kafeen. Syltetøy og brunost.
· Kok mer kaffe ved behov.
Sistevakta kan starte opprydding i kafeen etter pausen i siste kamp. 
· Alt skal vaskes skikkelig og settes på plass. 
· Kjøleskapet må tømmes og tørkes over.
· Vaskekluter skal kastes etter dagens kjøkkenvakt er over. 
· Kaffetrakter, filterholder, vaffeljern skal på THK sitt lager. 
· Pappkopper, fat, servietter, osv skal også tilbake til lager og da er det viktig at dere legger kopper med kopper, fat med fat, osv.
· Brus, syltetøy og andre tørrvarer skal på lageret.
· Izettle skal også legges i et skap på THK sitt lager. 
· All søppel skal bæres ut i kontainer. Denne er på andre siden av parkeringsplassen, nært Marsvegen barnehage. Den ser låst ut, men på den ene siden kan man bare skyve inn dørene, så åpner de seg. 
· Søppel skal tømmes fra kafeen, gangen, toalettene, tribunen, ved spillerbenkene, garderobene og toalettene i garderobene. 
· Dersom det er klisterkamper skal man vaske klister fra håndtak og fra gulv/benker i garderobene. Kluter ligger på lageret. Vaskemiddel ligger i et skap i det lille rommet med vinduer som kan skyves åpen. Firkanta stor flaske. 

Koder til tablet ligger i en sort mappe på lageret. 

Kafe Rødtindhallen
Overlevering av varer og utstyr avtales med lagets kafeansvarlig.
Døra er åpen er åpen en time før kampstart. Kjøkkenet er også åpent
Kaffetrakter og ei stor kanne er på kjøkkenet. 
1. Sett på kaffen. Ca en pappkopp med kaffe, eller 7 ss. Kjapt trykk på timeren for å få den i gang. 30 min om gangen, så pass på. 
1. Sett varer i kjøleskap
1. Sett på vaffeljern.
1. Sett på pølsevann i kjele
1. Sett ut andre varer på en ryddig og synlig måte.
1. Heng opp vippsplakater og legg fram prisliste.
1. Åpne luka: dra glassvinduet litt inn mot deg/mot kjøkkenet, så skyv mot høyre.
Izettle 
1. Sett padleten og terminalen på lading. 
1. Begge to må skrus på, og finne hverandre.
1. Dersom noe oppstår: les egne instrukser. 
Søppel og tomgods
· En synlig sekk til tomgods
· Små hvite søppelposer samles i sorte sekker.
· Tøm/skift pose i søppelbokser underveis i dagen. Tribuner og garderober.
· Ved dagens slutt: all søppel skal bæres ut til kontainer på baksiden av bygget. Mot Eide handel. Kodelås 9104. Buen må presses ned for at den skal klikke åpen.
· Tomgods skal tilbake til Tromsøhallen. 

Ved dagens slutt:
Rydd, vask, pakk sammen. Det skal være upåklagelig når THK er ferdig.
Alt vi hadde med skal pakkes sammen og leveres tilbake til kafeansvarlig med mindre annet er avtalt. All søppel skal bære ut. Se egne forklaringer over. 
Oppstår det noe dere ikke kan løse: kontakt kafeansvarlig. 


Hva skal serveres?
· vaffel med brunost, syltetøy, 
· kaffe/brus
· pølser
· kanelsnurr/pizzasnurr/kake
· baguetter med ost og skinke
· Smoothie
· Sjokomelk
· allergivennlig mat skal være tilgjengelig

[bookmark: _Toc116506233]Vedlegg Sikkerhet i hallen
Brannalarm
· Evakuer tilskuere ut nærmeste nødutgang (Sekretariat ansvarlig)
· Kontakt med brannvesen Hallansvarlig
· Informasjon om evakuering Speaker
· Sjekke garderober
· Evakuere kafe/hall: Kafeansvarlig
· Sikre frie nødutganger/fjerne snø utstyr Riggere
· Parkeringsplass fri til brannutrykning/ambulanse: Hallansvarlig
Sikre mål
· Kampvert ansvarlig
Ved ulykke
· Kampvert bindeledd AMK og hall. 
Andre uforutsette hendelse 
· Kampvert 
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