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Registrere medlemsmassen fortløpende. 
Viktig for å få aktivitetsmidler. Gjøres fortløpende gjennom hele året. Kasserer gjennomgår nye innbetalinger hvert styremøte. Trenerne rapporterer inn nye utøvere fortløpende

Sportslig ansvarlig har ansvar for å ha tett dialog med trenerne og formidle saker mellom styret og dem.
Viktig å ha gode avtaler med trenerne slik at vi alltid sikrer at utøverne har trenere tilgjengelig.

JANUAR:
· Arrangere treningsstevne
· Planlegging av årsmøtet – se mal fra Norges idrettsforbund
1. medlemskontingent
2. hva skal klubben dekke av utgifter for utøverne
1. bamselekene
2. veidekkelekene
· for hvilke aldersgrupper
3. treningsleiren for 15+
4. UM og NM
3. Hvilke stevner anbefales det å delta på, fra det nære for de minste – til de store stevnene for de eldste
4. Skrive årsmeldinger.
5. Føre regnskapet.
· Sponsoravtaler reforhandles i samsvar med kontraktene
· Sende «krav»  på sponsormidlene og på driftsstøtte for banen til Notodden kommune
· Kontakte valgkomiteen med «oppdragsliste».
· Søke gavemidler fra aktuelle stiftelser som DNB sparebankstiftelsen
· Gjennomføre foreldremøte:
1. Informasjon om medlemskap
2. informasjon om forsikring
3. informasjon om stevner og Bamselekene
4. informasjon om treningstider
5. informasjon om dugnader for året
6. annet

FEBRUAR:
· Lever regnskap til revisjon
· Gjennomføre KM

· Årsmøtet skal annonseres 4 uker før det avholdes. I Telen, på facebook og på hjemmesiden – evt som e-post til medlemmene
· Søke Hjartdalbanken om gavemidler
· Søke om innendørs KM for neste innendørssesong






MARS:
· Arrangere treningsstevne
· Gjennomføre årsmøtet (ikke i utøvernes treningstid – onsdager kl 18 dersom utøverne har trening fra kl 16 – 18) med pizza og utlodding
· Registrere nytt styre i Brønnøysund og sende inn årsmøteprotokoll m.m.
· Melde inn idrettsskolearrangementet
1. sette opp dugnadsliste
2. lage innhold
3. kontakte Telen for innslag
4. skaffe sponsorer for arrangementet
· Søke kommunen om støtte
· Vurdere kalking av gressmattafør snøen går for å hindre isbrann. Bestilles minst 3 uker før kalking hos felleskjøpet.
· Bamselekene
1. avslutning av innendørssesongen?
2. bestille rom for neste år

APRIL:
· Gjennomføre dugnad for å sette i stand banen for utendørssesongen
· Føre medlemstall i Klubb. Admin. (Min Idrett)
· Levere søknad om momskompensasjon
· Sende ut liste over anbefalte stevner for utøverne for utendørssesongen – vår
1. Veidekkelekene?
· Planlegge Verdensarvlekene
1. sette opp dugnadsliste
2. lage innhold
3. kontakte Telen for innslag
4. skaffe sponsorer for arrangementet

MAI:
· Planlegge treningsleir for 15+
1. Lage retningslinjer 
1. hva dekker klubben for den enkelte utøver
2. hva skal den enkelte utøver forplikte seg til for å få støtte
3. hvor mange voksne/trenere skal sendes
1. damer/menn
4. hva dekker klubben for trenerne
2. lage avtaler
1. med utøverne
2. med voksne/trenerne

JUNI:
· Registrerer regnskapstall for Bingospill
· Veidekkelekene?
1. bestille hytter for neste år?

AUGUST:
· Gjennomføre foreldremøte:
1. Informasjon om medlemskap
2. informasjon om forsikring
3. informasjon om stevner og Bamselekene
4. informasjon om treningstider
5. informasjon om dugnader for året
6. annet
· Treningssamling


SEPTEMBER/OKTOBER:
· Treningssamling
· Bestille treningsleir 2019
· Notoddenlekene gjennomført
· Foreldremøter gjennomført
· Søke Gjensidigestiftelsen om midler¨
· Trener-1 kurs
NOVEMBER/DESEMBER:
· Ansvar for å skaffe dugnadsjobber og sponsorer slik at Snøgg friidrett har inntekter til å drive for
· Planlegge KM januar 2019
· Jobbe med å få på plass regnskapsfører
· Treningssamling
· Supersamling
· Trener-1 kurs
· [bookmark: _GoBack]Ungdomssamling Danmark?
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