Sjekkliste Fjellhallen
Les hele instruksen ved ankomst så du kjenner innholdet i den godt.
Ved ankomst
· Låse opp døra til vaktrommet: vri bryter til høyre og opp igjen, slå koden som står på adgangskortet, vri bryter til venstre for å låse opp.
· Lys og ventilasjon i hall/garderober/trimrom/kantine slår seg på automatisk ca. 15 min. før booket tid og slår seg av ca. 15 min. etter booket tid. Det er ikke mulig for hallvakt å overstyre lyset med brytere. 
· Ta på oransje vest merket Hallvakt (skal ligge på vaktrommet)
· Sjekk at alt ser OK ut i hall og garderober
· Gjør deg kjent med nødutganger og branninstruks hvis det er lenge siden du var her sist
· Sjekk at dørene i nødutgangen i enden av gangen (innerst til venstre i hallen) er låst – egen lysbryter rett innenfor dørene
· Sjekk at det er svaber klar til bruk i hallen
· Se i blå beskjedbok om det er viktig informasjon fra de forrige vaktene
Underveis i vakta
· Lås opp garderober etter behov. Garderobe 1 og 2, samt 3 og 4 deler felles dusj. Garderobe 5 og 6 har egne dusjer, og kan omdisponeres hvis det er nødvendig (damer/herrer).
· Lås opp lagerrom, trimrom eller andre rom ved behov
· Heisnøkkel henger på veggen i vaktbua – benyttes kun ved behov
· Før opp eventuelle mangler eller beskjeder til kommunen og de andre vaktene i blå beskjedbok
· Gå jevnlige vaktrunder for å se at alt er OK. I helgene kan det være behov for å gjøre noe renhold før man forlater hallen, alt skal være klart til neste dag når man forlater hallen.
Ved vaktens slutt
· Samle inn søppel i hall, toalett, kjøkken og garderober, sett i nye poser i søppelbøtter. Søppel kastes i kontainer utenfor hovedinngangen.
· [bookmark: _GoBack]Legg gjenglemte klær o.l. på lageret
· Sjekk at dørene i nødutgangen i enden av gangen er låst – egen lysbryter rett innenfor dørene. Husk å slå av lysene i gangen når du er ferdig.
· Sjekk at alle er ute av hallen og lås garderober, lager og andre dører som skal være låst / har blitt åpnet under vakta. Husk at garderobene har 2 dører (gang i bakkant).
· Generelt: sjekk at alt er klart til neste dag
· Før timer på eget ark i perm merket «Timelister»
· Slukk alle lys i vaktrom o.l. (hallen styres automatisk)
· Lås døra til vaktrommet med koden (kode står på adgangskortet)
· Hvis ytterdør ikke er låst, lås denne og overlever nøkkelkort til den som skal ha vakt neste gang (se instruks på nøkkelkortet)
Annen nyttig informasjon:
· Sekretariatbord står på rom merket «Heismaskin». Denne døren er umiddelbart på høyre side når man kommer inn i hallen. Hele bordet trilles inn i hallen og kobles opp under resultattavlen for å benyttes
· Ekstra søppelposer, tørkepapir, etc. finner du i rom merket «Materiellrom». Dette rommet ligger i «bakgangen», før garderobene begynner.
