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Huskeliste for sekreteriatet i Lommedalshallen.
Selv den enkleste oppgave kan være uoverkommelig om man ikke vet. Jeg har derfor laget denne huskelisten i et forsøk på å gjøre jobben litt enklere og gi alle en god start.  
1. Kodelåsen på porten har koden 175 - rull bordet over banene og fest kjettingene i veggen.
2. Det er fire ledninger med kontakter som skal settes riktig:
a. Strøm - tykk sort i stikkontakt og sett strøm på stikkontakt.
b.  Lyd – to jack plugger i kontaktene som henger på veggen under bryter merket Høytalere. Sett også strøm på ved å trykke inn den øvre del av bryteren. 
c. Internett – lysgrå nettverkskabel i kontakt på veggen til høyre for skapene med glassdør. 
3. Tidtakerenheten starter av seg selv når strømkontakten settes i veggkontakten. Velg Håndball – legg inn hjemmelag og bortelag - velg riktig lengde på omgangene. Tavlen tennes automatisk når kampen er satt opp. Test at du har lyd på «hornet» Hvis ikke se pkt 5.
4. Sort lav enhet merket (RGBlink) styrer hva som vises på resultattavlen. Denne skal ikke røres om rødlampe AVG lyser. Om den ikke gjør det så trykk på knapp merket SAV1. Dersom det blir flimmer på resultattavlen så kan man kutte strømmen på enheten ved hjelp av en rød bryter bak på venstre side og deretter sette på igjen.
5. [bookmark: _GoBack]Ny mixeenhet (Yamaha) har mange knotter, men den er likevel enkel å bruke:
a. Sett strøm på – trykk inn knapp merket O
b. Det er kun en knott som skal skrus på – denne er på nederste rekke - merket LEVEL 5/6 
c. Innstilling på LEVEL 1/1 = 6, LEVEL 2/R = 0, PHONES = 0, STEREO = 5 
NB! Korrekt innstilling er viktig for at «hornet» skal virke
6. Musikk kan hentes fra en åpen Spotify konto som ligger på PC. Det er også mulig å hente kamprapporter og oppgjørsskjema. 
7. Sett ut stoler eller benk til hvert lag og 1 timeout kort.
8. Avklar om det skal benyttes lav tverrligger.
9. Dommerne må minnes på at maskinen bruker litt tid når det gis 2 min og at de ikke må sette i gang spillet før sekreteriatet har gitt klarsignal.
Etter kampen:
1. Sluttfør kamprapport og innhent alle signaturer.
2. Ta inn og kontroller dommeroppgjør.
3. Ring inn kampresultat.
4. Når det gjelder videre prosess for kamprapporter og dommeroppgjør så vises det til «Nytt i sekreteriatet for 16_17.
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