Informasjon til kioskvakt i
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Leses fgr kiosken apnes
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Nar mgter jeg opp?

e Kioskvaktene mgter opp seinest 45 minutter f@r fgrste kamp. Gjerne litt
tidligere hvis dere har mulighet. Det kan vaere mange som gnsker a kjgpe
noe f@r selve kampen starter ogsa.( De er pa Plassen én til en halv time i
forkant).

e Kiosken skal vaere oppe alle dager selv om det bare er én kamp.

e Fglg med pa kalenderen pa http://www2.sif.no/. Her finner du oversikt
over hvilke kamper som spilles til hvilket tidspunkt pa din kioskvakt.

e Den samme oversikten er ogsa sendt ut til din lagleder.

e Gjgr avtale med den andre kioskvakten pa forhand, slik at dere er sikre
pa at bemanningen er OK.

e Ved seine kamper stenges kiosken etter pause (dvs. ca. kl. 21.00).

Hvor henter vi ngkler:

o Nogkler og kasse hentes hos Siw Hakonsen Lie i Lyvegen 7 (ved
innkjgringen til idrettsanlegget). Mob:411 86 454

e Dette er ngkler til utekiosken og kiosken inne/kjgkkenet. Det fglger ogsa
med en brikke som dere bruker til 8 komme inn i hallen med.

o Hallen dpnes ved & TASTE 1234, og NAR DU ER FERDIG FOR
KVELDEN tast *0*. Dgren laser seg.
e Ytterdgra inn til hallen ma vaere dpen sa lenge dere er pa vakt, slik at

toalettene kan brukes.


http://www2.sif.no/

Hvordan bruker vi bankterminalen?

Bruksanvisning betalingsterminal

e Kun kjgp pa korrekt belgp — det er ikke anledning til a ta ut penger

e Sett inn kort med chip opp

e Maskinen velger: KI@P — trykk grgnn OK-tast

e Tast inn belgp kunden handler for (maskinen legger inn tallene foran
komma, f.eks kr.42,- - tast inn kun 42).

e Grgnn OK-tast

e Kunden taster kode + OK

e Kvittering gis til kunden

e Sjekk at transaksjonen er godkjent

Avstemning:

Gjgres ved stenging av kiosken — HVER GANG

e Menytast — pil nedover til «xavstemning»
e Grgnn OK-tast
e Kvittering skal legges sammen med dagens oppgjarsskjema.




Hvilken Kiosk skal vaere apen?
e Det er kun Colakiosken ute som skal vaere dpen i fotballsesongen.

Informasjon om utekiosken:

e Utekiosken har tilkoblet stréem, men ikke vann. Det skal komme
vannkanne med tappekran.

e NB! Det ma ikke tgmmes vann i oppvaskkummen da det ikke er noe
avlgp koblet til dette. Da kommer vannet tilbake pa golvet i kiosken.

e Utekiosken lases opp med ngkkel. For a fa opp salgsluken, brukes et
handtak som ligger pa benken til 3 apne to hull ytterst pa hver sin kant
inne og ett hull midt pa veggen pa utsiden.

Rutiner fgr kiosken dpnes:

e Tell opp kassen og f@r belgpet inn gverst pa oppgjersskjemaet fgr du
apner kiosken.

e Bankterminalen skal avstemmes bade nar kiosken apner og stenger. (Se
eget skjema).

e Det skal ikke utbetales penger til dommere. De skal kun hente og levere
dommerskjema som ligger i egen perm under salgsbenken. De far
utbetalt pengene pa konto.



Rutiner for arbeidsoppgavene:

Se om det star vaffelrgre i kjgleskapet fra dagen fgr. Den kan r@res opp
og brukes i to dager. (Ma veaere dato pa.)

Hvis det ikke er noe vaffelrgre ma det lages. Lag r@ren inne pa kjgkkenet
pga. hygiene og plass. Oppskrift pa baksiden av posen. Nye poser finner
dere i underskapet under vinduet. Rgren fylles i kanner det star
vaffelrgre pa, og tas med ut i kiosken.

Ta med peglser og lomper ut i kiosken. Skal vaere i kjpleskapet, hvis ikke se
i fryseskapet bak den lukkede dgren pa kjpkkenet.

Bzer ut vann i kiosken og sett pa kaffetrakter, én pose med kaffe til hver
kanne. Fyll vann i pglsekokeren opp til risten og sett den pa 70 grader.
Legg i polser. De varmes fort opp.

Vaflene steikes i utekiosken.

NB! Spray vaffeljernet med fett eller smgr og lukk det igjen f@r jernet
settes pa. Steik nar grgnn lampe lyser.(se evt. egen instruks).

Blir det tomt for varer underveis, ma det hentes mer inne og fylle opp
ute. Dette kan gjgres i stille perioder.

Vi skal ogsa selge profilvarer med SIF-logo som ligger pa hylla. Sett en
strek i skjemaet for hvert salg av disse produktene, slik at vi har en
oversikt over hvor mye vi selger. Skjemaet ligger sammen med varene.
Nar det naermer seg stengetid annonsér at dere selger matvarene til halv
pris! Det er bedre at vi far inn litt penger enn at det skal kastes eller bli
gitt bort.

Rutiner nar det kun er én kamp:

e Fglg de vanlige rutinene.

e Prgv a beregne hvor mye mat som gar pa én kamp. (Vet at det er
vanskelig, men én pglsepakke er 16 pglser og én pose med vafler er
ca. 21 plater).

e Vurder om det er ngdvendig a tilby bade vafler og pglser.

o Etlite tips! Er det sein kamp har de fleste spist middag og
gnsker kanskje bare en kaffekopp og vaffel.

o Erdet tidlig kamp er det kanskje motsatt, at de ikke har rukket
middagen og da gjerne tar en pglse.

e Kaldt og varmt vaer kan ogsa spille inn her.



Rutiner nar Kiosken stenges.

Ute i kiosken.

o Lukk og las salgsboden.

Tell opp og fyll inn alle summene pa oppgjarsskjemaet.

Avstem bankterminalen. Fest avstemningsbilaget pa oppgj@rsskjemaet,
dette skal legges i kassen.

Alt over kr. 2000,- settes inn i Blaker sparebank. Fyll ut bilaget til
nattsafen med kontonummer 1321.15.21540. Det skal kun ligge sedler i
konvolutten til nattsafen. Ngkkel til banken henger pa ngkkelknippet.

Gjgr rent benker, hyller, gulv. Vaskeartikler finner dere pa kjgkkenet.

Fyll opp med varer. (Dette kan selvfglgelig gjgres underveis). Spesielt
viktig at brus blir fylt opp slik at vi har kald brus til dagen etterpa.

Vask pglsekokeren med varmt vann og sape. Skyll godt.

Vaffeljernet tgrkes av med papir og en fuktig klut, ikke bruk vaskemidler.
Kaffekanner og trakterkanne blir med inn for rengjgring.

Koble fra strgm!

Las!

FORLAT KIOSKEN SLIK DU @NSKER A FINNE DEN.

Inne pa kjgkkenet:

Vask opp for hand det som er brukt av utstyr. Ikke bruk
oppvaskmaskinen.

Vask kaffekannene og trakterkannen. Ta i én kork med klor og resten
vann, la dette std i to minutter. Hell ut og skyll godt.

Vask over benker etc.

Ta opp polser og lomper til dagen etterpa. Se hvor mange kamper det
skal vaere, ikke ta opp for mye. Pglsene og lompene legges i kjpleskapet
til tinning.

Er det igjen vaffelrgre skriv pa dato og sett den i kjgleskapet.

Las dgrene, husk ytterdgra ogsa.

Konvolutten til nattsafen leveres i Blaker sparebank.

Kasse og ngkler leveres tilbake til Siw Hakonsen Lie i Lyvegen 7

mob: 411 86 454



Tilbakemeldinger:
e Legger en bok i utekiosken hvor jeg gnsker tilbakemeldinger.

INNKJ@PSANSVARLIG: Birgitte Foss mob. 480 00 026

Kioskansvarlig for fotballgruppa: Hanne Undrum  mob. 993 09 290

TAKK FOR FLOTT DUGNAD FOR SIF.
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